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ROZDZIAL. I — Procedury reagowania w przypadku wystapienia wewnetrznych i
zewnetrznych zagrozen fizycznych w szkole

1. Zagrozenia zewnetrzne:

Wybranie numeru odpowiedniej stuzby:
e policja 997;
e straz pozarna 998;
* pogotowie ratunkowe 999;
* europejski telefon alarmowy (obowigzujacy na terenie catej Unii Europejskiej) 112;
* pogotowie energetyczne 991;
* pogotowie gazowe 992;
* pogotowie cieplownicze 993;
* pogotowie wodno-kanalizacyjne 994;
* wojewddzkie centrum zarzadzania kryzysowego 987;
* infolinia policji (potaczenie bezptatne) 800 120 226.
Po zgloszeniu si¢ dyzurnego operatora danej stuzby podanie nastepujacych informacji:
* rodzaj stwierdzonego zagrozenia;
* nazwa i adres szkoty;
* imi¢ i nazwisko oraz pelniona funkcje;
* telefon kontaktowy;

» zrealizowane dotad dzialania w reakcji na zagrozenie.

1. Ewakuacja w trakcie lekcji i przerwy - zasady postepowania po ogloszeniu alarmu w szkole
Pierwszy poziom ewakuacji odnosi si¢ do: uzycia podrecznego sprzetu gasniczego (lub innego
ratowniczego), powiadomienia Panstwowej Strazy Pozarnej, podje¢cia dzialan przygotowawczych do
ewakuacji i podjecia decyzji o ewakuacji w przypadku zagrozenia. W tej fazie dziataniami kieruje
Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.

Podejmowane dziatania:

A) Rodzaj zagrozenia: pozar

B) Zaalarmowanie (niezwlocznie, przy uzyciu wszystkich dostgpnych srodkéw) oséb bedacych w
strefie zagrozenia.

Sygnatem alarmowym wzywajacym do natychmiastowej ewakuacji sg:



* sygnal dzwiekowy (dzwonek szkolny) - modulowany dzwiek dzwonka (5 krétkich, okoto 3
sekundowych sygnatéw) lub

» sygnal stfowny przy uzyciu tuby — ,,pozar, pali si¢”’ a przy ¢wiczeniu: ,,uwaga, ¢wiczebny alarm”.
W szkole znajduja si¢ cztery tuby nagltasniajace - dwie na parterze (jedna u Pani Dyrektor, druga u

kierownika gospodarczego), trzecia i czwarta jest u Pan w-ce dyrektor na 2 i 3 pi¢trze).

Uwaga!!! W przypadku zauwazenia zagrozenia zycia i zdrowia oséb znajdujacych si¢ w szkole
bezwzglednie zawiadomié Panig Dyrektor lub osobe ja zastepujaca.
Osoby te podejmuja decyzje o ewakuacji z budynku szkoty.

Uprawnionymi osobami do ogtoszenia alarmu sg :
1. Dyrektor Szkoty,

Wicedyrektorzy Szkoty

Kierownicy szkolenia praktycznego,

Kierownik pracowni zaje¢ praktycznych,

Kierownik gospodarczy,

Koordynator ds. bezpieczenstwa,

Nauczyciele w.f.,

® NS A »w D

Inspektor ds. bhp

C) Wezwanie Panstwowej Strazy Pozarnej:

Powiadomienia odpowiednich jednostek interwencyjnych (przy ¢wiczeniu — z prosba o nie
interweniowanie) wykonuje: Dyrektor Szkoly lub osoba przez niego wyznaczona. Po wybraniu
numeru alarmowego strazy pozarnej 998 lub 022 5967030 i zgloszeniu si¢ dyzurnego Miejskiego
Stanowiska Kierowania Panstwowej Strazy Pozarnej w Warszawie spokojnie i wyraznie podaje si¢:

* swoje imi¢ i nazwisko, numer telefonu, z ktérego nadawana jest informacja o zdarzeniu,

e adres i nazwe obiektu, drogi dojazdowe,

e co si¢ pali, na ktérym pietrze,

* czy jest zagrozenie dla zycia i1 zdrowia ludzkiego,

po podaniu informacji nie odklada¢ sluchawki do chwili potwierdzenia przyjecia

zgloszenia.

Uwaga:  przyjmujagcy moze zazada¢ potwierdzenia zgloszenia poprzez oddzwonienie lub

dodatkowych informacji, ktére w miar¢ mozliwosci nalezy podac).



D) Wylaczenie gléwnych wylacznikéw pradu (w przypadku niebezpieczenstwa porazenia pradem
elektrycznym lub gaszenia pozaru woda z hydrantu wewngtrznego lub prowadzenie dziatan
gasniczych przez przybyta na miejsce jednostke ratowniczo-gasniczg), ktére sg umiejscowione w
korytarzu wejsciowym od ul. Kazimierzowskiej oraz w piwnicy znajdujacej si¢ przy
pomieszczeniu portierni

Wykonuje : konserwator elektryk

E) W przypadku pozaru - podjecie dziatan w celu jego likwidacji w zarodku (podrgczny — sprzet
gasniczy, hydronetka, hydranty wewnetrzne - przy ¢wiczeniu — z rozwini¢ciem sprzetu, bez
jego uzycia).

Wykonuja: nauczyciele, wyznaczeni pracownicy

Uwaga !! Klucze od szafek hydrantowych i gasnic sg bezposrednio przy szafkach lub znajduja si¢ na

portierni.

F) W przypadku koniecznym — przystapienie do ewakuacji ludzi i mienia :

Uwaga
W przypadku dobrych warunkéw pogodowych miejscem zbiorki osob ewakuowanych jest
boisko szkolne (zalacznik nr 1). W przypadku zlych warunkéw atmosferycznych (opady deszczu,

$niegu, duzy mro6z) miejscem zbiorki bedzie budynek innej szkoly znajdujacy si¢ w okolicy.

1. Ze wzgledu na niewielkie zagrozenie — kontynuowanie kierowania ewakuacja przez:
* Dyrektor Szkoty,
*  Wicedyrektoréow Szkoty
* Kierownikéw szkolenia praktycznego,
* Kierownika zaj¢¢ praktycznych,
* Kierownika Dziatu Administracyjnego,
* Koordynatora ds. Bezpieczenstwa,
* Nauczyciela w.f.,

* Inspektora ds. bhp.

Miejsce
Numer pomieszczenia Droga ewakuacyjna
zbiorki
I1I pietro
S. 304, 305, 306,307, Klatkg schodowg A na zewnatrz budynku przez Boisko
Balkon nad salg dziedziniec wewnetrzny dojscie do boiska szkolnego |  szkolne lub




gimnastyczng inna szkota
Boisko
Klatkg schodowg B na zewnatrz budynku przez
S.308-317 o o . szkolne lub
dziedziniec wewnetrzny dojScie do boiska szkolnego |
inna szkota
Dojscie do klatki C. Boisko
S. 318-325 Klatkg schodowg C na zewnatrz budynku przez szkolne lub

dziedziniec wewnetrzny dojscie do boiska szkolnego

inna szkota

II pietro

S. 204, 205, 206,
207,208,209 sala

gimnastyczna i szatnia

Klatkg schodowg A na zewnatrz budynku przez

dziedziniec wewnetrzny dojscie do boiska szkolnego

Boisko
szkolne lub

inna szkota

Klatkg schodowg B na zewnatrz budynku przez

Boisko

S. 210-220 szkolne lub
dziedziniec wewnetrzny dojscie do boiska szkolnego
inna szkota
Dojscie do klatki C. Klatkg schodowa C na zewnatrz Boisko
S. 221-230 budynku przez dziedziniec wewnetrzny dojscie do szkolne lub

boiska szkolnego

inna szkota

Ewentualnie S. 226-230

Klatkg schodowa D zejscie na kondygnacje nizszq
i dojscie do klatki schodowej C.
Klatkg schodowqg C na zewngtrz budynku przez

dziedziniec wewnetrzny dojscie do boiska szkolnego

Boisko szkolne

lub inna szkota

I pietro

S. 103, 106,107

Klatkg schodowg A na zewnatrz budynku przez

dziedziniec wewnetrzny dojscie do boiska szkolnego

Boisko
szkolne lub

inna szkota

Klatkg schodowa B na zewnatrz budynku przez

Boisko

S. 108-119 o o ‘ szkolne lub
dziedziniec wewnetrzny dojscie do boiska szkolnego
inna szkota
S. 120-129 Klatkg schodowa C na zewnatrz budynku przez Boisko




dziedziniec wewnetrzny dojscie do boiska szkolnego | szkolne lub

inna szkota

Parter

Magazyn, archiwa, | Klatka schodowa A na zewnatrz budynku przez| Boisko szkolne

zaplecze, sala 25 dziedziniec wewnetrzny dojscie do boiska szkolnego lub inna szkota

Klatkg schodowa B na zewnatrz budynku przez| Boisko szkolne
Pomieszczenia 20-24 o o . .
dziedziniec wewnetrzny dojscie do boiska szkolnego lub inna szkota

Na zewnatrz budynku od ulicy Kazimierzowskiej lub
Boisko szkolne
Pomieszczenia 10-19 | Narbutta poprzez obejscie budynku szkoty, dojscie do
lub inna szkota
boiska szkolnego

Klatkg schodowa C na zewnatrz budynku przez| Boisko szkolne
Pomieszczenia 1-9

dziedziniec wewnetrzny dojscie do boiska szkolnego lub inna szkota
o . Klatka schodowa D przez pomieszczenia sitowni na .
Biblioteka, czytelnia, Boisko szkolne
o zewnatrz budynku. .
pracownia internetowa lub inna szkota
Przyziemie
Boisko

Klatkg schodowa A na zewnatrz budynku przez
Sala widowiskowa o o ‘ szkolne lub
dziedziniec wewnetrzny dojscie do boiska szkolnego
inna szkota

Na zewnatrz budynku od ulicy Kazimierzowskiej

o o . Boisko
poprzez obejscie budynku szkoty, dojscie do boiska
Szatnia szkolne lub
szkolnego lub klatka schodowg B na zewnatrz
inna szkota
budynku

Wyjsciem ewakuacyjnym z sitowni od strony boiska Boisko

Sitlownia szkolnego szkolne lub

inna szkota

2. Drogi, kierunki i miejsca skierowania oséb :

Wszystkie osoby ewakuowane kieruja si¢ na boisko szkolne lub do innej szkoty znajdujacy si¢ w
okolicy, aby zapewni¢ na dziedzincu wewngtrznym mozliwos¢ prowadzenie ewentualnych dziatah

ratowniczych przez jednostki ratowniczo-gasnicze.

* ustalenia w sprawie ewakuacji mienia:



a) dyrektor zabiera na miejsce zbidrki ewakuacyjnej tablet z dostepem do elektronicznego
dziennika oraz listy (wydrukowane) poszczegélnych klas w celu sprawdzenia ewentualnych

brakujacych o0s6b, jesli zaistnieje taka mozliwos¢ drukuje rowniez liste ewakuacji, zawierajgcq

informacje na temat liczby osob obecnych w oddziale przed opuszczeniem budynku,

b) kierownicy poszczegdlnych komérek zabieraja najwazniejszg dokumentacje¢ (np. dydaktyczng

zapisang na nosnikach typu dyski, ptyty CD, dyskietki),

osoby odpowiedzialne za przebieg ewakuacji poszczegdlnych czgsci obiektow z ustaleniem

konkretnych zadan uwzgledniajacych m.in.:

a) udroznienie wyjs$¢ ewakuacyjnych i ukierunkowanie os6b opuszczajacych strefe zagrozenia do

najblizszego wyjscia stuzacego celom ewakuacji zgodnie z oznakowaniem
Wykonuja: pracownicy wyznaczeni

b) wyprowadzenie uczniéw drogami i wyjSciami ewakuacyjnymi zgodnie z ,,Planem ewakuacji”

z ustaleniem, ze

Nauczyciel :

1. odpowiada za bezpieczenstwo uczniéw, z ktérymi ma lekcje w momencie wszczecia alarmu
(jezeli alarm ogloszony jest podczas przerwy uczestniczy aktywnie w ewakuacji wszystkich
uczniéw, a nastgpnie udaje si¢ do miejsca zbidrki oddzialu z ktérym miat prowadzi¢ kolejng
lekcje i sprawdza stan osobowy); nie oddala si¢ od swej grupy pod zadnym pozorem i jest
bezwzgledny w egzekwowaniu postuchu i dyscypliny;

2. przed opuszczeniem sali lekcyjnej sprawdza doktadnie liczbe oséb obecnych w sali (np. liczac
osoby w trakcie wychodzenia z sali lekcyjne;j),

3. prowadzacy zajecia w ramach zindywidualizowanej $ciezki ksztatcenia lub w ramach
Indywidualnego Programu Edukacyjno — Terapeutycznego (IPET) obowigzany jest wyprowadzi¢
swojego ucznia na miejsce zbidrki ewakuacyjnej oraz dotaczy¢ wraz z nim do jego oddziatu,

4. na boisku, w miejscu zbiorki (wedtug zatacznika nr 1), w bezpiecznej odlegtosci od miejsca
zagrozenia nauczyciel sprawdza liczbe obecnych w punkcie zbiérki ewakuacyjnej uczniéw —
informacj¢ przekazuje do koordynatora ds. bezpieczenstwa i dyrektora szkoty stojacych posrodku
punktu zbiérki ewakuacyjne;j,

5. nauczyciele przebywajacy w pokoju nauczycielskim, ktérzy nie maja lekcji, przechodzg w

kierunku poszczegdlnych wyjs¢ ewakuacyjnych gdzie ukierunkowuja ruch ewakuowanych na



zewnatrz (zapobiegajac powracaniu uczniéw do srodka budynku),

6. nauczyciele zawodu majg obowigzek wyprowadzenia gosci z zewnatrz — modeli, przebywajacych
na terenie szkoty

7. nauczycieli przebywajacych na tzw. ,okienku” w pomieszczeniu klasowym obowigzuje
bezwzgledny zakaz zamykania si¢ w klasie ,na klucz”, oraz zobowigzani sa oni do

natychmiastowej ewakuacji zgodnie z planem w przypadku ogloszenia alarmu

Wicedyrektorzy, Kierownicy szkolenia praktycznego, Kierownik pracowni zajeé praktycznych:
* po upewnieniu si¢ o droznosci drég i wyjs¢ ewakuacyjnych, koordynuja ewakuacje oraz -
sprawdzaja na kazdym pietrze, czy w toaletach, mijanych klasach, na korytarzach i innych

pomieszczeniach nie pozostata jakas osoba, odpowiednio:

. 3 pietro — I wicedyrektor,

. 2 pietro — II wicedyrektor,

. 1 pietro — kierownicy szkolenia praktycznego + kierownik pracowni zajgé
praktycznych,

. parter — dyrektor szkoty

e po sprawdzeniu udajg si¢ na miejsce zbiorki ewakuacyjnej
Sprzataczki, szatniarki:

* po upewnieniu si¢ o droznosci drég i wyjs¢ ewakuacyjnych, pomagaja w ewakuacji
sprawdzajac, czy w toaletach, mijanych klasach, na korytarzach i innych pomieszczeniach nie
pozostata jakas$ osoba, po czym udajg si¢ na miejsce zbiorki.

Personel szkoty:
e personel majacy w chwili ogtoszenia alarmu kontakt z uczniami post¢puje analogicznie do
nauczycieli.
Pielegniarka szkolna:
* wynosi podreczny sprz¢t do udzielania pierwszej pomocy (apteczka)
Kadrowa szkoty:

* zabiera ze sobg na miejsce zbiorki ewakuacyjnej listy obecno$ci pracownikéw szkoty,

* na miejscu zbidrki przekazuje informacje o liczbie ewakuowanych pracownikéw administracji
dyrektor szkoty lub koordynatorowi ds. bezpieczenstwa

Kierownik gospodarczy:
» zabiera ze soba Instrukcje Bezpieczenstwa Pozarowego oraz oczekuje na przyjazd strazy

pozarnej przed bramg wjazdowg



Portiernia:

» zabiera ze sobg na miejsce zbiorki ksiege — liste 0s6b z zewnatrz, ktére odwiedzajg szkote

c¢) Zgtoszenie 0s6b nieobecnych na miejscu zbiorki (wymagajacych poszukiwan):

Wykonuja:

nauczyciele przekazujac informacje koordynatorowi ds. bezpieczenstwa i pedagogowi szkolnemu
(szkota branzowa+klasy 4) o uczniach i nauczycielach,

kadrowa szkoly przekazujac informacje dyrektorowi szkoty lub koordynatorowi ds.
bezpieczenstwa o pracownikach administracji 1 obstugi,

koordynator ds. bezpieczenstwa i pedagog szkolny przekazujac informacje dyrektorowi szkoty o
uczniach 1 nauczycielach,

dyrektor szkoly przekazujac informacje¢ kierujgcemu dziataniami ratowniczymi o wszystkich

osobach ewakuowanych.

Harmonogram ewakuacji w godzinach 7.30 — 15.30

Srodki, ktére
nalezy Zasady wykonania Odpowiedzialni za wykonanie
zastosowad
1. 2. 3.

Dzwickowy (dzwonek szkolny) - praktycznego
sygnat modulowany - 5 krétkich, okoto * Kierownik pracowni zajec
Sygnat alarmu
3 sekundowych dzwonkow lub tuba praktycznych
nagtasniajaca ze stownym komunikatem * Kierownik gospodarczy

* Dyrektor Szkoty,
*  Wicedyrektorzy Szkoty

* Kierownicy szkolenia

* Koordynator ds. bezpieczenstwa

* Nauczyciele w-f

* Inspektor ds. bhp

10



Przygotowanie

do ewakuacji

Po ustyszeniu sygnatu alarmu
ewakuacyjnego natychmiast przerwac

zajecia i prace

Nauczyciele, pracownicy obstugi,

administracja

Wezwanie

Strazy Pozarne;j

Alarmowanie przeprowadzi¢ zgodnie z
Instrukcjg Bezpieczenstwa Pozarowego

oraz instrukcja ewakuacyjng

Dyrektor Szkoty lub osoby zast¢pujace:
*  Wicedyrektorzy Szkoty,
* Kierownicy szkolenia
praktycznego,
* Kierownik pracowni zaje¢c

praktycznych

Wylaczenie
doptywu pradu

elektrycznego

Wylaczy¢ gtéwne wytaczniki pradu
elektrycznego znajdujace si¢ w
korytarzu wejsciowym od ul.
Kazimierzowskiej oraz w
pomieszczeniach piwnicy przy portierni
(tylko w sytuacji rzeczywistego

zagrozenia)

Konserwator elektryk

Otwarcie drzwi

ewakuacyjnych

Otwarcie drzwi ewakuacyjnych kl. B,

oraz otwarcie drzwi od ul. Narbutta

Starszy rzemieslnik

Otwarcie drzwi

ewakuacyjnych

Otwarcie drzwi od ul. Kazimierzowskiej

Osoba petnigca funkcje portiera

Otwarcie drzwi

ewakuacyjnych

Otwarcie drzwi ewakuacyjnych kl. C

Kierownik gospodarczy

Otwarcie drzwi

Otwarcie drzwi ewakuacyjnych kl. A na

dziedziniec wewngetrzny oraz wyjscia od

Nauczyciele w-f, samodzielny referent

administracji (+ klucz do drzwi od

ewakuacyjnych
ul. Narbutta na zewnatrz szkoty. Narbutta)
Kierowanie Osoby znajdujace si¢ w szatni
strumieniem kierowane sg do wyjscia gtéwnego od Starszy rzemieslnik
ludzi ul. Kazimierzowskiej
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Pozostawienie
wyznaczonych
0s6b przy
drzwiach

ewakuacyjnych

Aby nie dopusci¢ do zawracania
uczniéw do obiektu oraz
zabezpieczeniem wejscia przed
dostgpem 0s6b postronnych nalezy
pozostawi¢ przy wyjsciach wyznaczone

0soby.

1. kl. A (dziedziniec wewngtrzny) —
Samodzielny referent administracji
(klucz do drzwi od ul. Narbutta)

2. kl. B (dziedziniec wewnetrzny) —
Starszy rzemieslnik
4. kl. C (dziedziniec wewng¢trzny) —
Dozorca terenu
5. Wyjscie od ul. Kazimierzowskiej —

Osoba petnigca funkcje portiera

Otwarcie bramy

Otwarcie bramy na boisko szkolne (w

na boisko przypadku realnego zagrozenia otwarcie Dozorca terenu
szkolne szlabanu wjazdowego od strony boiska)
Sprawdzenie Sprawdzenie obecnosci wszystkich .
. . . Wszyscy nauczyciele prowadzacy
stanu uczniéw w danych oddziatach na boisku o
zajgcia
osobowego szkolnym
Zebranie informacji o obecnosci
Sprawdzenie wszystkich uczniéw od nauczycieli
. . Dyrektor Szkoty oraz koordynator ds.
stanu prowadzacych swoje oddziaty na .
o o ) ) bezpieczenstwa
osobowego miejsce zbidrki, oraz od pani kadrowe;j
o ilosci pracownikéw ewakuowanych
Kierowanie Do czasu przybycia Strazy Pozarnej

akcjag rat.- gasn.
do czasu

przybycia PSP

akcjg ratowniczo — gasniczg kieruje
Dyrektor Szkoly a w wypadku jego

nieobecnosci, osoba zastgpujaca

Dyrektor Szkoty lub osoby zastgpujace

Przyjecie strazy pozarnej:

Miejsce spotkania :

osoba: Kierownik gospodarczy

brama wjazdowa przed budynkiem od ul. Kazimierzowskiej. Wyznaczona

Nalezy doprowadzi¢ dowddce przybylej Strazy Pozarnej, jak najkrétsza droga do miejsca pozaru.

Jednoczes$nie poinformowac go o:

* rodzaju i miejscu zdarzenia np.: pozar magazynku podrecznego

* dotychczasowych dzialaniach np.: uzycie podrecznego sprzetu gasniczego : gasnic i po
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uzyskaniu informacji od elektryka o wylaczeniu gléwnego wylacznika pradu — uzycie wody z
hydrantu znajdujacego si¢ na korytarzu

podjetych decyzjach,

czy przeprowadzono catkowitg ewakuacje mtodziezy? czy wszyscy opuscili budynek?

czy sg zagrozeni ludzie?

o miejscach przechowywania cennego mienia bezposrednio zagrozonego przez ogien np.:
sekretariat, kasa,

gdzie znajdujg si¢ najblizsze punkty czerpania wody?

hydrant wewnetrzny 25 na klatce schodowej

hydrant zewnetrzny nadziemny : przy boisku szkolnym od ul. Kazimierzowskiej

Zakonczenie ewakuacji:

1.

ok »n

Przyjecie meldunku o zakonczeniu dziatan oraz informacji Kierujacego Dziataniami
Ratowniczymi o przekazaniu obiektu do dalszego nadzoru Dyrektorowi.
Wiaczenie doptywu pradu wraz z powiadomieniem uzytkownikow,
Ewidencja zdarzenia.
Powr6t pracownikow na miejsca pracy,
W przypadku ¢wiczen:
*  Odwotanie ¢wiczenia w Miejskim Stanowisku Kierowania PSP.
*  Omodwienie ¢wiczenia
— dokonanie oceny ¢wiczenia,
— wskazanie btedow.
* Sporzadzenie pisemnego protokotu z przeprowadzonych ¢wiczen i1 zalaczenie go do
dokumentacji obiektu zwigzanej z ochrong p.poz.,
*  Zapoznanie rady pedagogicznej z protokotem ¢wiczen ewakuacyjnych,
*  Dokonanie ewentualnych zmian w :
— Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego,
— Instrukcji ewakuacji,
— Oznakowaniu obiektu w znaki ewakuacji, miejsc umieszczenia podrecznego sprzgtu
gasniczego, hydrantéw itp,

— Innych koniecznych zmian wykazanych w trakcie ¢wiczenia,
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e Dokonanie wpisow w planach modernizacji - podyktowanych koniecznoscia wynikajaca z
Rozporzadzenie MSWiIA  ,w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych

obiektéw budowlanych i terenéw”

2. Wtargniecie napastnika (terrorysty) do szkoly — postepowanie nauczyciela, wspélpraca z

policja

Postepowanie nauczyciela w przypadku wtargni¢ecia napastnika z niebezpiecznym
narzedziem lub bronig, ktory strzela do oséb znajdujacych sie na korytarzu i w salach
lekcyjnych, tzw. aktywnego strzelca:

Jezeli nie miales szansy na ucieczke, ukryj si¢, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj si¢) —
szybkie zamknig¢cie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wejscie do pomieszczenia.

Wycisz i uspokdj uczniow — wszelkie dzwicki wydostajace si¢ z sal lekcyjnych moga
przyciagnag¢ uwage 1 sprowokowac probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub
ostrzelanie sali lekcyjnej przez drzwi czy Sciang.

Zaopiekuj si¢ uczniami ze SPE i uczniami, ktérzy potrzebujg pomocy —zwrd¢ szczegdlng uwage na
uczniéw, ktorzy specyficznie reagujg na stres i mogg mie¢ problemy z opanowaniem emocji.

Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wylaczy¢ telefony —niespodziewane sygnaly telefonéw moga zdradzi¢
obecnos¢ os6b wewnatrz zamknietych pomieszczen i zachgci¢ napastnika do wejscia.

Poinformuj policje, wysylajac informacje tekstowa SMS o zaistnialej sytuacji —w przypadku
wtargni¢cia napastnika do szkoty niezbgdne jest natychmiastowe przekazanie informacji policji.
Zaston okno, zga§ Swiatto — nalezy zaciemni¢ salg, aby utrudni¢ obserwowanie 0s6b
zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspétpracujace z napastnikami, a znajdujace si¢
na zewnatrz budynku.

Nie przemieszczaj si¢ —przemieszczanie si¢ powoduje hatas lub powstanie cienia, ktéry moze zostac
zauwazony przez napastnikow.

Stan ponizej linii okien, zejdz ze Swiatta drzwi —przebywanie w §wietle drzwi rzuca cien i moze zostac
zauwazone przez napastnikow.

Zejdz z linii strzatu, poléz si¢ na podtodze —z reguty napastnicy strzelaja na wysokosci okoto 1 do 1,5
m. Strzaty z broni palnej bez problemu przebijaja drzwi i mogg zrani¢ osoby znajdujace si¢ wewnatrz.
Jezeli ustyszysz strzaly, nie krzycz —napastnicy, oddajac na Slepo strzaty przez zamknigte drzwi, chca

sprowokowac¢ krzyki przerazonych os6b i upewnic sig, czy w salach rzeczywiscie nikogo nie ma.
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Nie otwieraj nikomu drzwi — interweniujace oddziaty policji w razie takiej koniecznos$ci same otworzg

drzwi. Napastnicy moga zmusi¢ osoby funkcyjne (np. dyrektora) do prze-kazania komunikatu, ktéry

ma spowodowac otwarcie drzwi.

W przypadku wtargnigcia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktéra moze by¢ ostatnig

szansg na uratowanie zycia — celem aktywnego strzelca jest zabicie jak najwigkszej liczby ludzi. W

takiej sytuacji podjecie walki moze dac jedyna szans¢ na uratowanie zycia.

10.

11.

Postepowanie nauczyciela w przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktérzy
daza do przejecia kontroli nad szkola:

Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika —wszelkie proby oporu moga sprowokowac
napastnika do impulsywnych zachowan lub zosta¢ uznane za akt agresji i zakonczy¢ si¢ $miercig
zakladnikow.
Nie udawaj bohatera — osoby stawiajace opOr napastnikom ging pierwsze.
Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon —wszelkie proby oszukania
napastnikéw moga zakonczy¢ si¢ Smiercig osoby oszukujacej.
Poinformuj, ze nie mozesz wykona¢ jakiego§ polecenia —w takim przypadku ewentualne
niewykonanie polecenia napastnikOw nie zostanie potraktowane jako préba oporu.
Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego —patrzenie w oczy moze zosta¢ uznane
za akt prowokacji i agresji.
Nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika —odwracanie plecami moze zosta¢ uznane za akt
agresji badz lekcewazenia, wywotuje ztos¢ lub niepokdj napastnika.
Nie zwracaj na siebie uwagi —niezwracanie na siebie uwagi moze zwigkszy¢ szans¢ na uratowanie
zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecyduja si¢ zabi¢ kogo$ dla przyktadu.
Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny — brak szacunku i agresja moga zosta¢ ukarane
przez zamachowcow.
Nie oszukuj terrorysty —oszustwo moze zosta¢ uznane za brak szacunku czy agresji 1 zostac
ukarane.
Uspokdj uczniéw, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu — zwracanie si¢ do uczniéw po imieniu
pozwala na ich upodmiotowienie, co moze spowodowac lagodniejsze ich traktowanie przez
zamachowcow.
Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami —wiedza ta w konsekwencji obnizy agresj¢ ze

strony zamachowcow wobec dzieci, ktérych zachowanie moze by¢ nietypowe.
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12. Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwrdci¢ do uczniéw —kazda aktywnos¢ podjeta bez

13.

zgody zamachowcOw moze zosta¢ potraktowana jako akt oporu czy agresji i w konsekwencji
ukarana.
Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty, zapytaj o mozliwo$¢ np. napicia si¢ wody — nigdy nie

wiadomo, kiedy kolejny raz bgdzie mozna napic si¢ czy zjes¢ positek.

Postepowanie nauczyciela w przypadku dzialan antyterrorystycznych podjetych przez

policje:

. Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchéw, bo mozesz zosta¢ uznany za

terroryste —policja w trakcie operacji odbijania zaktadnikow nie jest w stanie odrézni¢ napastnikow
od ofiar.

Nie probuj pomaga¢ stuzbom ratowniczym, dyskutowaé¢ z nimi —préba pomocy sitom
bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zosta¢ potraktowana jako utrudnianie
dziatania stuzb lub nawet uznana za akt agres;ji.

Pot6z si¢ na podlodze, trzymaj rece z otwartymi dlonmi, najlepiej na wysokosci glowy — taka
pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bedace w posiadaniu
zamachowcow, ktérzy wtopili si¢ w szeregi zaktadnikow

Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj si¢ jej dziatlaniom — postawa taka
utatwia dziatania policji, a takze identyfikacje zamachowcow, ktérzy probuja si¢ wtopi¢ w szeregi
napastnikow.

Odpowiadaj konkretnie na pytania policjantow — nie zmyslaj, jesli czego$ nie wiesz lub nie
pamigtasz, powiedz to wyraznie; stuzby interwencyjne potrzebuja faktow, zeby uratowac¢ ludzkie
zycie.

Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazéw tzawigcych — tarcie oczu tylko pogarsza skutki uzycia
gazu tzawigcego.

Pytaj o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami — wszelkie samowolne dziatania moga
utrudni¢ akcje ratunkowa.

Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy — policja zbiera kluczowe informacje majace si¢
przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikéw i identyfikacji zamachowcow.

Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki twoja tozsamos¢
nie zostanie potwierdzona — w pierwszej fazie operacji odbijania zaktadnikow policja nie jest w
stanie odrézni¢ zaktadnikéw od napastnikéw, ktérzy czesto probuja si¢ wtopi¢ w ttum i uciec z

miejsca ataku.
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10. Po wydaniu polecenia wyjscia opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal si¢ we wskazanym
kierunku — w przypadku interwencji sit bezpieczenstwa nalezy wyko-na¢ polecenia doktadnie tak,
jak tego chcg sity interwencyjne.

11. Nie zatrzymuj si¢ w celu zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub pozaru —

najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero pdzniej ratowanie débr materialnych

3. Podlozenie tadunku wybuchowego lub podejrzanego pakunku — postepowanie w sytuacji
kryzysowej oraz uruchomienie procedury dzialan
Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie:
Dyrektor placéwki lub w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektor; w przypadku ich

nieobecnosci — osoba przez nich wczesniej upowazniona.

Otrzymanie informacji o podiozeniu fadunku wybuchowego

1. Prowadzac rozmowe z osobg informujacg o podtozeniu tadunku wybuchowego, zapamigta¢ jak
najwiegksza ilos¢ szczegotow.

2. Zapisa¢ natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamigtane informacje

3. Poinformowa¢ niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osob¢ odpowiedzialng za uruchomienie
procedury.

4. Po ustyszeniu sygnatu— dzwonek szkolny (5 krétkich, okolo 3 sekundowych sygnatéow). o
podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocza¢ ewakuacj¢ zgodnie z planem ewakuacji.

5. Nie uzywac telefonu komérkowego

6. Wychodzac z sali, sprawdzi¢ w miar¢ mozliwosci, czy w klasie pozostaly przedmioty, ktére nie
naleza do jej wyposazenia.

7. Bezwzglednie wykonywacé polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub funkcjonariuszy
stuzb.

8. W miejscu ewakuacji policzy¢ wszystkich uczniéw i poinformowac¢ osobg¢ odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowym

9. Poinformowa¢ rodzicéw o miejscu odbioru ich dzieci i drodze dojazdu.

Zauwazenie podejrzanego pakunku
1. Odizolowa¢ miejsce zlokalizowania podejrzanego pakunku.
2. Nie dotyka¢, nie otwiera¢ i nie przesuwac¢ podejrzanego pakunku.
3. Okry¢ pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej substancji (tylko jezeli
czas na to pozwala).
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. Poinformowac¢ o zauwazeniu pakunku osob¢ odpowiedzialng za uruchomienie czynnosci.
. Po ustyszeniu sygnalu o podlozeniu tadunku wybuchowego rozpoczaé¢ ewakuacje zgodnie z

planem ewakuacji.

. Nie uzywac telefonu komérkowego.

. Bezwzglednie wykonywac polecenia osoby kierujacej sytuacjg kryzysowa lub funkcjonariuszy
stuzb.

. W miejscu ewakuacji policzy¢ wszystkich uczniow i poinformowac¢ osobg odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi.

. Poinformowac¢ rodzicéw o miejscu odbioru ich dzieci i drodze dojazdu.

Sposob prowadzenia ewakuacji
Ewakuacj¢ mozna przeprowadzi¢ tylko na wyrazng komende administratora budynku
(wyznaczonej osoby odpowiedzialnej za uruchomienie procedury) lub sit interweniujacych i
zgodnie z ich wskazéwkami.
Telefony alarmowe Policja 997; europejski telefon alarmowy 112
Sposéb powiadamiania stuzb Wybierz jeden z ww. numeréw.
Po zgloszeniu si¢ dyzurnego operatora danej stuzby podaj nast¢pujace informacije:
* nazwa i adres szkoty
* rodzaj stwierdzonego zagrozenia
* wilasne imi¢ i nazwisko oraz petniona funkcja
* telefon kontaktowy
* zrealizowane dzialania.

Potwierdz przyjecie zgloszenia i zapisz dane przyjmujacego zgloszenie.

Sposob postepowania z uczniami ze SPE

Nauczyciele odpowiedzialni za opiek¢ nad osobami niepetlnosprawnymi dbaja o zachowanie
uczniéow odpowiadajgce potrzebom danej sytuacji. W przypadku koniecznosci ewakuacji
zapewniaja pomoc, zgodnie z wczesniejszymi ustaleniami.

Zarzadzanie w przypadku sytuacji kryzysowej Czynno$ciami prowadzonymi w trakcie realizacji

procedury kieruje dyrektor placéwki, wicedyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.

Obowigzki pracownikéow

* zapoznanie si¢ z czynno$ciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury;
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* branie udzialu w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury;

* znajomo$¢ sygnatu uruchamiajacego procedure;

e posiadanie spisu numeréw telefonu oséb odpowiedzialnych za uruchomienie procedury i
koordynacje¢ ewakuacji os6b niepelnosprawnych;

* znajomo$¢ wlasnych zadan w przypadku uruchomienia procedury;

* znajomo$¢ miejsca ewakuacji;

* szkolenie uczniéw w zakresie postepowania w przypadku uruchomienia procedurys;

* stosowanie si¢ do polecen osoby zarzadzajacej sytuacja kryzysow

4. Procedura na wypadek skazenia chemicznego lub biologicznego
Sytuacja, gdy nastgpito skazenie (szkota otrzymuje informacj¢ o mozliwym skazeniu substancja

chemiczna/biologiczng)

Skazenie otoczenia szkoly (np. pozar sgsiadujacego ze szkola magazynu z oponami lub

srodkami chemicznymi) — nalezy uciec do budynku, zamkna¢ okna.

zaalarmowac¢ wszystkich przebywajacych na terenie szkoty, a osoby przebywajace na zewnatrz
ewakuowac do budynku szkoty przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru
natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe, ktadac szczegélny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o
charakterze potencjalnego ataku
w budynku - szkole, zamknga¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,
w miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze i odtrutki - maski pytowe, gaze, wate,
kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wod¢ utleniong, mydto, olej parafinowy, srodki
pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory

. przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przenikni¢cia srodka
biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen

. powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych duzego wysitku
do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczaé uszczelnionych
pomieszczen, przebywa¢ w poblizu okien 1 innych otworéw wentylacyjnych
oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postgpowaé zgodnie z otrzymanymi od nich

wytycznymi.
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Wewnetrzne skazenie budynku szkoly — nalezy ewakuowac¢ osoby przebywajace w szkole,
otwierajac okna wszedzie, gdzie jest to mozliwe, zeby wymusi¢ cyrkulacje powietrza.
(Substancje toksyczne, np. gazy, mogq by¢ lzejsze od powietrza (amoniak, chlor) lub

ciezsze od powietrza — np. tlenek wegla, azot).

Nalezy woéwczas:

. Zaalarmowa¢ wszystkich przebywajacych na terenie szkoty, a osoby przebywajace wewnatrz
ewakuowac z budynku szkoty.

. Natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby — policje, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe, ktadac szczeg6lny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o
charakterze potencjalnego ataku.

. W budynku szkoty otworzy¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wigczy¢ klimatyzacje.

. W miar¢ mozliwosci zgromadzi¢ podrgczne srodki ratownicze 1 ,,odtrutki” — maski pylowe, gaze,
wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wodg¢, wode utleniong, mydto, olej parafinowy,
srodki pobudzajace krazenie, spirytus do przemywania skory.

Przygotowa¢ wilgotne tampony, np. z gazy, do ochrony drég oddechowych — czesta zmiana
kompresu/gazy lub nawilZzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem substancji
osobeg, ktora ja wdycha.

Powstrzyma¢ si¢ od picia, spozywania positkow, palenia papieroséw oraz czynnoS$ci
wymagajacych duzego wysitku.

. Do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wchodzi¢ do pomieszczen, przebywac
w poblizu okien i innych otworéw wentylacyjnych

Oczekiwacé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postgpowaé zgodnie z otrzymanymi od nich

wytycznymi.

Sytuacja, w ktorej szkola zostala skazona substancja chemiczna/biologiczna, a zagrozenie
wykryto natychmiast lub szybko po jego pojawieniu sie:

Nalezy wowczas:
Powstrzyma¢ si¢ od dotykania i wachania podejrzanych przedmiotéw, sprzatania proszku,
scierania cieczy.
. Aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem.
Pozamykac¢ okna oraz drzwi i wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciagéw.
Opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto obecnos¢ podejrzanej substancji i uniemozliwi¢ dostep
do niego.

20



10.

11.

12.

13

14.

. Powiadomi¢ osob¢ odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole — dyrektora, zastgpce

dyrektora, osob¢ upowazniong przez dyrekcje.

Zaalarmowac¢ wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoly i skierowaé je w rejon ewakuacii,
przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru — rejonéw ewakuacji powinno
by¢ kilka 1 powinny znajdowac¢ si¢ w réznych kierunkach od szkoty, gdyz nie znamy kierunku
wiatru w czasie przedmiotowego zagrozenia; rejonem ewakuacji powinien by¢ budynek/budynki, a
nie otwarta przestrzen.

Natychmiast po ogtoszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby — policje, straz pozarng,
pogotowie ratunkowe, ktadac szczeg6lny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o
charakterze potencjalnego zagrozenia.

Jesli miat miejsce kontakt z substancja: umy¢ doktadnie rece wodg i mydtem, zdja¢ ubranie, ktére
miato kontakt z podejrzang substancja, i wlozy¢ je do plastikowego worka.

Po kontakcie z substancja nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ papierosOw do czasu uzyskania zgody
odpowiednich stuzb — policji, strazy pozarnej, wyspecjalizowanej jednostki zwalczania skazen i
zakazen.

Sporzadzi¢ liste oséb (imig, nazwisko), ktére miaty kontakt z podejrzang substancjg albo znalazty
si¢ w odleglosci ok. 5 m od niej; liste przekazac policji.

W miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze i ,,0dtrutki” — maski pylowe, gaze,
wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode¢, wode utleniong, mydto, olej parafinowy,
srodki pobudzajace krazenie, spirytus do przemywania skory.

Przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przeniknigcia srodka
biologicznego lub chemicznego do wnetrza pomieszczen — czg¢sta zmiana kompresu/gazy lub

nawilzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem substancji.

. Powstrzymac¢ si¢ od picia, spozywania positkéw, palenia papieroséw oraz prac wymagajacych

duzego wysitku.
Oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postgpowa¢ zgodnie z otrzymanymi od nich

wytycznymi.

Sytuacja, gdy szkola zostala skazona substancja chemiczna/biologiczng, a zagrozenie
zostalo wykryte p6zno, np. gdy pojawily sie objawy reakcji na substancje lub/i ogniska
zachorowan:

a) nie dotykac¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotéw, nie sprzata¢ proszku, nie $ciera¢ cieczy

b) powiadomi¢ osobg¢ odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe - dyrektora, zastgpce
dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje
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(@)
~

przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu si¢

£

pozamykac¢ okna oraz drzwi i wytaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggdw

)
~—

opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej substancji i nie

wpuszczac¢ do niego innych oséb

f) oglosi¢ alarm 1 wszystkich uczniéw, nauczycieli oraz pracownikéw znajdujacych sie
bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoty ewakuowa¢ do wnetrza
szkoty

g) natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe, ktadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu
informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia

h) w szkole zamkng¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacje a

budynek szkoty wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowa¢ od

bezposredniego otoczenia przygotowujac si¢ do ewentualnej kwarantanny oczekiwa¢ na

pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowa¢ zgodnie z otrzymanymi od nich

wytycznymi

5. Epidemia; kataklizm - procedury postepowania przypadku wystgpienia sytuacji
nadzwyczajnych

Stan nadzwyczajny to sytuacja szczegdlnego zagrozenia, ktérego nie da si¢ usung¢ za pomoca
narzedzi juz funkcjonujacych. Wymaga on siggnigcia po szczegdlne srodki prawne.

Do stanéw nadzwyczajnych zaliczamy stan wojenny, stan wyjatkowy oraz stan kleski
zywiotowej. W przypadku wystgpienia kataklizmu, epidemii, pandemii lub innego
powaznego zagrozenia dla zdrowia i zycia ludzkiego Rada Ministrow na wniosek
wlasciwego wojewody lub z wiasnej inicjatywy, w drodze rozporzadzenia, wprowadza stan
kleski zywiotowe;.

W czasie stanu kleski zywiotowej wiasciwy miejscowo wojt (burmistrz, prezydent miasta)
kieruje dziataniami prowadzonymi na obszarze gminy w celu zapobiezenia skutkom kleski
zywiotowej lub ich usunigcia. W razie niezdolnosci do kierowania lub niewtasciwego
kierowania dziataniami prowadzonymi w celu zapobiezenia skutkom kleski zywiotowej lub
ich usunigcia wojewoda z inicjatywy wilasnej lub na wniosek starosty moze zawiesi¢
uprawnienia wojta (burmistrza, prezydenta miasta) 1 wyznaczy¢ petnomocnika do kierowania

tymi dziataniami.
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Dyrektor szkoty, jego zastepca lub osoba wyznaczona przez dyrektora szkoly postepuje zgodnie

2.

z wytycznymi, ktére sa mu przekazywane przez wlasciwy organ dziatajacy w celu

zapobiezenia skutkom kleski zywiotowe;.

Zagrozenia wewnetrzne i procedury reagowania w przypadku wystapienia zagrozenia.

1. Postepowanie w przypadku wczesniejszego zwalniania ucznia ze szkoly

Uczen, ktory chce opusci¢ szkol¢ wczesniej niz to wynika z jego planu zaje¢¢, musi przedstawic

wychowawcy, a gdy wychowawca jest nieobecny dyrekcji szkoty pisemne zwolnienie od rodzicow w

zeszycie usprawiedliwien lub w dzienniku elektronicznym.

W przypadku nieprzewidzianej sytuacji, w ktérej rodzic chce zwolni¢ wcze$niej ucznia, moze to

uczynic:

i

Odbierajac ucznia osobiscie ze szkoty, zglaszajac ten fakt wychowawcy lub nauczycielowi
prowadzacemu lekcje lub w sekretariacie szkoly (wychowawca, nauczyciel, dyrekcja
potwierdzaja zwolnienie w dzienniku),

Jezeli rodzic nie moze przyby¢ do szkoly po ucznia, a zwalnia go udzielajagc zgody
telefonicznie, lub na e-dzienniku wychowawca, wicedyrektor lub dyrektor, weryfikuja
rozmowce, dzwoniagc podwskazany wczesniej przez rodzica numer telefonu (dzialania te

zapisuje si¢ w dzien niku elektronicznym).

2. Postepowanie z uczniem wagarujacym

1. Zadania nauczycieli:

1.

Nauczyciele na biezgco sprawdzajg i odnotowujg w dzienniku oddziatu obecnosci uczniow

na wszystkich zaj¢ciach obowigzujacych na terenie szkoty.

. W przypadku gdy uczen opuscit 50% zaje¢ lekcyjnych w danym miesigcu, nauczyciel

przedmiotu zobowigzany jest osobiscie zwrdci¢ uwage wychowawcy i1 odnotowac

zaistniaty fakt w uwagach, w dzienniku oddziatu.

2. Zadania wychowawcy:

1.

Wychowawca na pierwszym zebraniu danego roku szkolnego informuje rodzicéw o
zasadach wspoétpracy i komunikowania si¢ rodzicow ze szkota.
Wychowawca na pierwszej godzinie wychowawczej w danym roku informuje uczniéw o

prawach i obowigzkach uczniéw.
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3. Wychowawca na biezaco podczas godzin wychowawczych analizuje frekwencje uczniow.
W przypadku kilkudniowej (do 5 dni) nieobecnosci ucznia w szkole kontaktuje si¢
telefonicznie lub e-mailowo z rodzicami/ prawnymi opiekunami.

4. Nieobecnosci ucznia w szkole usprawiedliwia wychowawca, na pisemng prosbe
rodzicéw/prawnych opiekundéw, zamieszczong w dzienniczku ucznia lub dzienniku
elektronicznym w ciggu 7 dni od powrotu ucznia do szkoty.

5. Wychowawca do 15-go kazdego miesigca usprawiedliwia frekwencje uczniéw.

6. Wychowawca po podliczeniu frekwencji przekazuje pedagogowi na pisSmie wykaz
uczniéw, ktérzy opuscili 50% 1 wiecej zaje¢ lekcyjnych w danym miesigcu.

7. Wychowawca przeprowadza wyjasniajaca rozmowe z uczniem i powiadamia rodzicéw
(rozmowa telefoniczna, sms, e-mail, dziennik elektroniczny).

8. W przypadku braku poprawy wychowawca przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca z
uczniem i udziela ustnego upomnienia, fakt ten odnotowuje w dokumentacji wychowawcy
(dziennik elektroniczny i teczka wychowawcy)

9. Jezeli uczen nadal wagaruje wychowawca zaprasza rodzicow/ prawnych opiekunéw do
szkoty w celu ustalenia zasad wzajemnej wspdtpracy.

10. Jezeli nie ma poprawy frekwencji wychowawca w porozumieniu z pedagogiem udziela
uczniowi upomnienia na piSmie, ktére zobowigzani sg poza uczniem podpisac
rodzice/prawni opiekunowie. Fakt ten odnotowuje w dzienniku elektronicznym.

Zadania pedagoga:
1. Pedagog przeprowadza z uczniem rozmowe wyjasniajgco- dyscyplinujaca.

2. W sytuacji gdy uczeh nadal wagaruje pedagog zaprasza telefonicznie lub pisemnie
rodzicéw / prawnych opiekunéw ucznia do szkoty.

3. Gdy wczesniejsze dziatania nie odnosza skutku pedagog moze spisa¢ z uczniem kontrakt i
monitoruje jego realizacje.

4. Jezeli zastosowane S$rodki nie przynosza efektow uczeh otrzymuje pisemna nagang
wychowawcy klasy, ktérg podpisuje uczen i rodzic/prawny opiekun.

5. W uzasadnionych przypadkach pedagog kieruje ucznia na konsultacje do PPP lub do
poradni specjalistyczne;j.

6. Jezeli sytuacja tego wymaga wychowawca z pedagogiem zwotujg zesp6t oddzialu w celu
omoéwienia sytuacji ucznia 1 znalezienia srodkoéw zaradczych.

7. Jezeli srodki zaradcze nie przynosza poprawy, a rodzice sg w kontakcie ze szkotg, uczen
moze otrzyma¢ pisemne upomnienie dyrektora szkoly a w dalszej kolejnosci pisemng
nagang.
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W przypadku braku mozliwosci wspolpracy z rodzicami niepetnoletniego ucznia, dyrektor
wysyla do rodzicow pisemne wezwanie do szkoly z powodu niespetniania obowiazku
nauki przez ucznia.

Jezeli rodzice nadal nie nawigzuja wspotpracy ze szkota, pedagog z upowaznienia
dyrektora kontaktuje si¢ z Rejonowa Komendg Policji, Sgdem Rodzinnym i Nieletnich,

kuratorem, Osrodkiem Pomocy Spotecznej celem wniknigcia w sytuacje rodzinng ucznia.

10. Jezeli pelnoletni uczen wagaruje 1 zostaly wobec niego zastosowane wszelkie

oddzialywania, szkota moze zaproponowaé uczniowi zmian¢ systemu ksztalcenia, w

szczegllnych przypadkach rozpocza¢ procedure skreslenia go z listy uczniow

3. Postepowanie na wypadek wystapienia agresywnych zachowan w szkole

Agresja fizyczna

a)

Obowigzkiem kazdego pracownika szkoty, ktory zaobserwowal atak agresji fizycznej lub
zostal o nim poinformowany jest przerwanie tego zachowania.

Pracownik szkoty powinien w sposoéb stanowczy i zdecydowany przekaza¢ uczestnikom
agresji, ze nie wyraza zgody na takie zachowanie.

Nalezy moéwi¢ dobitnie, gtosno, stanowczo, uzywac krétkich komunikatow

Nalezy powiadomi¢ pielggniarke szkolng (jesli taka jest potrzeba), pedagoga, dyrektora
szkoty i wychowawce/6w oraz rodzicow (opiekunéw prawnych) agresora i ofiary.

W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) pielegniarka, pedagog lub dyrektor
szkoty wzywa natychmiast karetke pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicow
(opiekunéw prawnych).

Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci udzielenia
zgody na operacje, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.

Decyzje o dalszym leczeniu ucznia podejmujg rodzice (opiekunowie prawni) ucznia.
Pedagog szkolny i wychowawcy klas przeprowadzajg rozmowy z rodzicami (opiekunami
prawnymi) obydwu stron oraz ze sprawcg i ofiarg. Z rozméw sporzadzaja notatke.

Pedagog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy, wskazaé, jak
nalezy radzi¢ sobie w kontaktach z innymi,

W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagaja rowniez
swiadkowie ataku.

Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe¢ ze $wiadkami przemocy, wyjasni¢ im pojecie agresji,
przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dziatania w podobnych
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przypadkach.
1) W przypadku wszczynania kolejnych atakéw przez agresora, z widocznymi skutkami pobicia
- szkota kieruje sprawe na Policje, od postgpowania ktérej zalezg dalsze losy sprawcy

przemocy
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Agresja sfowna

a)

b)

Nalezy bezzwtocznie podja¢ dziatania majace na celu powstrzymanie i wyeliminowanie tego
zjawiska

Nalezy powiadomi¢ wychowawce klasy i ewentualnie jesli zachodzi potrzeba dyrektora,
pedagoga.

Wychowawca (pedagog) przeprowadza rozmowe z uczniem majacg na celu wyjasnienie
okolicznosci zdarzenia. Rozmowe z ofiarg i agresorem nalezy przeprowadzi¢ osobno.
Wychowawca (pedagog) przeprowadza rozmowe¢ ze sprawca i ofiarg w celu ustalenia
okolicznosci zdarzenia, ustala wraz ze sprawcg forme zadoscuczynienia.

O zaistnialym zdarzeniu nalezy poinformowa¢ rodzicéw/opiekunéw prawnych uczestnikow
zdarzenia.

Pedagog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy, wskazaé, jak
nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi,

W przypadku agresji stownej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagaja réwniez
swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze $wiadkami przemocy, wyjasni¢ im
pojecie agresji, przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dzialania w
podobnych przypadkach.

W powaznych przypadkach np. uzyskania informacji o popelnieniu przest¢pstwa $ciganego z

urzedu lub przestepstwa §ciganego na wniosek poszkodowanego powiadamiana jest Policja.

4. Zachowania ucznia uniemozliwiajace prowadzenie lekcji

Nalezy:

a)
b)

Upomnie¢ ucznia, ktéry uniemozliwia prowadzenie zajec.

Uspokoi¢ sytuacje w oddziale i kontynuowaé zajecia, a po nich powiadomi¢ o zajsciu
wychowawce oddziatu, wpisa¢ uwage w dzienniku elektronicznym.

W przypadku powtarzajacych si¢ zachowan, wychowawca powiadamia rodzicoOw ucznia

W przypadku braku reakcji na upomnienia nauczyciela, wezwac poprzez przewodniczacego
oddziatlu lub innego ucznia, wychowawce klasy, dyrektora lub wicedyrektora szkoty celem
odizolowania ucznia od pozostatych uczniow.

W przypadku powtarzajacych si¢ zachowan uniemozliwiajacych prowadzenie lekcji,
wychowawca inicjuje spotkanie zespolu nauczycieli uczacych w danej klasie celem
wspdlnego rozwigzania problemu. W spotkaniu moga uczestniczy¢ rodzice sprawcy
problemoéw.
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f) W przypadku powtarzajacych si¢ zachowan uniemozliwiajacych prowadzenie lekcji 1
wyczerpania si¢ mozliwosci interwencji, szkota zawiadamia instytucje wspomagajace

placowke w celu oddzialywan wychowawczy.

5. Postepowanie w sytuacji naruszania nietykalnosci osobistej nauczyciela lub pracownika
szkoly (obelzywe wyzwiska, grozby, opluwanie, rzucanie przedmiotami, agresja fizyczna,

zabranie nalezacego do nauczyciela lub pracownika szkoty).

a) Powiadomienie wychowawcy, dyrekcji, prawnych opiekunéw i ew. kuratora sgdowego.
b) W kazdym przypadku powiadomienie policji 1 sadu rodzinnego.
c) Natychmiastowe obnizenie oceny z zachowania oraz wpis do dziennika lekcyjnego.

d) Nagana dyrektora szkoty.

Postepowanie w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego i cudzej wlasnosci.

a) Interwencja $wiadka zdarzenia — powstrzymanie sprawcow.

b) W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy/sprawcéw, rozmowa z wszystkimi
osobami mogacymi si¢ znajdowa¢ w miejscu zdarzenia, podjecie czynno$ci majacych na
celu ustalenie sprawcy/sprawcow.

c) Wezwanie rodzicéw.

d) W przypadku duzej szkody obligatoryjne wezwanie Policji.

Postepowanie w przypadku znalezienia substancji przypominajacej substancje
odurzajace.
a) Powiadomienie dyrekcji szkoty.
b) Zabezpieczenie substancji przez pracownika szkoty z zachowaniem srodkéw ostroznosci
sanitarnej, przed dostgpem innych os6b do czasu przyjazdu Policji.
c) Proéba ustalenia wlasciciela substancji

d) Przekazanie substancji Policji

Postepowanie w przypadku przyjscia ucznia do szkoly pod wplywem alkoholu, lub
przyniesienia alkoholu do szkoly(lub jego spozywania na terenie szkoty)
a) Ocena sytuacji przez nauczyciela (wzigcie pod uwage zachowania ucznia, dokonanie
konfrontacji z innym pracownikiem szkoty w celu zniwelowania watpliwosci)
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Odizolowanie ucznia od réwiesnikéw i zapewnienie mu opieki.

Powiadomienie o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, wychowawcy oddziatu, pedagoga
szkolnego.

Przeprowadzenie rozmowy wstepnej z uczniem, odpowiedzialni: wychowawca, nauczyciel
interweniujacy, lub pedagog szkolny. Ustalenie miejsc, ilosci wypitego alkoholu, sposobu
pozyskania, udziatu oséb trzecich.

Wezwanie rodzicow w trybie natychmiastowym do szkoty. Rozmowa wychowawcy i
pedagoga szkolnego z rodzicami), jezeli zaistniejg jakie§ przeszkody (brak kontaktu
telefonicznego, pozostawanie rodzicéw w pracy) dyrektor okresla kto do momentu przybycia
rodzicéw sprawuje opieke nad uczniem.

W razie niepokojacych objawéw zdrowotnych u ucznia lub w razie trudnosci skontaktowania
si¢ z rodzicami wezwanie Pogotowia Ratunkowego.

Sporzadzenie notatki stuzbowej o =zaistnialym incydencie, o przekazaniu ucznia pod
wpltywem alkoholu rodzicom. Notatke podpisuja rodzice, nauczyciel interweniujacy i drugi
wspotpracujacy z nim nauczyciel (wychowawca, pedagog).

Przekazanie ucznia rodzicom.

W przypadku braku kontaktu z rodzicami przy agresywnym zachowaniu ucznia zostaje
wezwana Policja.

W razie potrzeby rozmowa z innymi uczestnikami zaj$cia, $wiadkami, innymi uczniami,
ustalenie okolicznoS$ci zdarzenia.

W stosunku do ucznia wychowawca oddziatu podejmuje dzialania zgodne ze Statutem
Szkoty.

Przekazanie rodzicom pisemnej lub ustnej informacji na temat wyciagnigtych w stosunku do

ucznia konsekwencji wynikajacych ze Statutu Szkoty.

m) Poinformowanie rodzicéw, ze w sytuacji kolejnego incydentu Szkota powiadomi Sad

n)

Rodzinny.

Jezeli nie uda si¢ nawigza¢ kontaktu z rodzicami, lub gdy wykazuja oni lekcewazacy
stosunek do problemu, a sytuacja powtarza si¢ czesciej, wychowawca, pedagog i dyrekcja
podejmujg decyzje o ewentualnym zgloszeniu sprawy do Sadu Rodzinnego.

Jezeli sytuacja tego wymaga przeprowadzenie (po pewnym czasie) rozmowy Z uczniem i
jego rodzicami, w celu przeanalizowania catego wydarzenia i ustala sposoby zapobiegania

takim sytuacjom w przysztosci.
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0. Postepowanie w przypadku przyjscia ucznia do szkoly pod wplywem Srodkéw
psychoaktywnych lub ich uzywania na terenie szkoty.

a) Odebranie uczniowi srodkéw lub substancji odurzajacych.

b) Ocena sytuacji przez nauczyciela. Dokonanie konfrontacji z innym pracownikiem szkoty w
celu zniwelowania watpliwosci.

c) Odizolowanie ucznia od rowiesnikow i zapewnienie mu opieki.

d) Powiadomienie o =zaistnialym zdarzeniu dyrektora szkoly, pedagoga szkolnego,
Powiadomienie Policji.

e) Przeprowadzenie rozmowy wstepnej z uczniem, odpowiedzialni: pedagog, wychowawca lub
nauczyciel interweniujacy. Ustaleni: rodzaju uzytego srodka, ilosci, sposobu jego pozyskania
i udziatu oséb trzecich.

f) W razie niepokojacych objawéw zdrowotnych ucznia wezwanie Pogotowia Ratunkowego.

g) Wezwanie rodzicow badz prawnych opiekunéw ucznia i1 przekazanie im dziecka.
Sporzadzenie notatki o zaistniatym incydencie i przekazaniu rodzicom ucznia pod wptywem
srodka odurzajgcego. Notatke podpisuja rodzice/prawni opiekunowie, nauczyciel
interweniujacy, drugi, wspdélpracujacy z nim nauczyciel (wychowawca, pedagog).

h) W przypadku braku kontaktu z rodzicami badz odmowy z ich strony o pozostaniu ucznia w
szkole czy przewiezieniu go do placowki stuzby zdrowia — decyduje lekarz, po ustaleniu
aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

i) W przypadku jednoczesnego posiadania przez ucznia narkotykow — przekazujemy ucznia do
dyspozycji funkcjonariuszom Policji.

j) Ustalenie przez wychowawce pozostatych okolicznosci zdarzenia (rozmowa ze Swiadkami).

k) Ustalenie przez wychowawce, w porozumieniu z dyrekcja szkoly, sankcji zgodnych ze
Statutem Szkoty.

1) Przekazanie rodzicom pisemnej lub ustnej informacji na temat wyciagni¢tych w stosunku do
ucznia konsekwencji wynikajacych ze Statutu Szkoty.

m) Zawiadomienie rodzicow ze w sytuacji kolejnego incydentu szkota powiadomi Sad

Rodzinny.

10. Postepowanie w sytuacji posiadania przedmiotéw niedozwolonych na terenie szkoty.
a) Naklonienie ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu, jezeli uczeh odmawia oddania
przedmiotu zabronionego nalezy go poinformowaé, ze ma taki obowigzek, w przypadku
dalszej odmowy, uczen ponosi konsekwencje za ztamanie regulaminu szkolnego: - w
przypadku, gdy uzycie zabronionego przedmiotu moze stanowi¢ zagrozenie dla zycia lub
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b)

©)

zdrowia natychmiastowe powiadomienie dyrekcji szkoty, ktéra zawiadamia Policje).
W kazdym przypadku powiadomienie rodzicow, wychowawcy 1 dyrekcji szkoty, takze
kuratora sgdowego (jezeli uczen jest pod jego opieka).

Obnizenie oceny zachowania i wpis uwagi nagannej do dziennika elektronicznego.

11. Postepowanie postepowania nauczycieli w przypadku rozpylenia, rozlania, rozsypania

substancji szkodliwych

Rozpylenie, rozlanie lub rozsypanie substancji szkodliwych, jest wykroczeniem okreslonym jako

a)

zaktdcanie porzadku publicznego i nalezy do czynéw karalnych §ciganych z urzedu.
Nauczyciel, gdy w sali lekcyjnej doszto do rozpylenia gazu (najczesciej rozpylany jest gaz
tzawigcy lub paralizujacy z recznego miotacza gazu), zarzadza bezwzglednie

natychmiastowe opuszczenie klasy przez wszystkich uczniéw.

b) Sprawdza czy nikt z uczniéw nie ucierpiat z tego powodu, zapewnia pomoc medyczna,
zawiadamia pielggniarke szkolng

c) Powiadamia dyrektora szkotly, zabezpiecza miejsce zdarzenia, zapewnia przewietrzenie sali.

d) W sytuacji rozpylenia proszku nalezy zamkna¢ drzwi i okna, aby ruch powietrza nie roznosit
substancji na dalsze czg¢sci szkoty.

e) Jesli rozlano substancj¢ zraca, np. kwas, nalezy ewakuowac niezwlocznie uczniéw z
pomieszczenia, a pomieszczenie zamknac.

f) Jesli droga ewakuacji prowadzi przez obszar zagrozony nalezy poleci¢ uczniom
prowizoryczne ostonigcie drég oddechowych (np. czescig zdjetej garderoby, rekawem itp.).

g) W kazdym przypadku nalezy powiadomi¢ dyrektora szkoty.

h) Nauczyciel sporzadza pisemng notatke¢ o przebiegu zdarzenia, ktérg niezwtocznie sklada
dyrektorowi szkoty.

i) Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona kontaktuje si¢ z Policja, Straza Pozarng (jesli
sytuacja tego wymaga) i podejmuje czynnosci w celu niedopuszczenia do zatarcia sladow i
dowodéw popelnienia czynu.

12. Postepowanie w przypadku ucznia palacego papierosy na terenie szkoly.

a) Zgtosi¢ wychowawcy klasy lub pedagogowi szkolnemu ucznia palacego.

b) Wychowawca powiadamia rodzicéw ucznia o zdarzeniu.

©)

Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca i profilaktyczng
z uczniem informujac go o konsekwencjach zdrowotnych i prawnych palenia tytoniu przez
nieletnich oraz negocjuje z uczniem podpisanie o§wiadczenia o zaniechaniu palenia tytoniu.
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13.

14.

d)

e)

W razie powtarzajacych si¢ przypadkéw palenia tytoniu przez ucznia wychowawca klasy
zobowigzuje go do przygotowania godziny wychowawczej nt. szkodliwoSci palenia tytoniu

W przypadku niezaprzestania palenia tytoniu przez ucznia wychowawca klasy w
porozumieniu z pedagogiem i psychologiem szkolnym organizuje spotkanie z rodzicami

ucznia oraz naktada na ucznia stosowne kary i monitoruje jego dalsze zachowanie.

Postepowanie na wypadek wystapienia kradziezy, wymuszenia pieniedzy lub przedmiotéow

wartosciowych

Dziatania majace na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska winny zosta¢ podjete
bezzwlocznie

Osoba, ktéra wykryta kradziez, bezzwlocznie powiadamia dyrektora szkoty

Nalezy przekaza¢ sprawce czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod opieke
pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty

Nalezy zabezpieczy¢ dowody przestepstwa tj. przedmiotéw pochodzacych z kradziezy lub
wymuszenia i przekazuje je Policji

Nalezy zazada¢, aby uczen przekazal skradziong rzecz, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej,
kieszeni oraz przekazal inne przedmioty budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z
poszukiwang rzecza — w obecno$ci innej osoby, np. wychowawcy klasy, pedagoga
szkolnego, dyrektora lub innego pracownika szkoly (nalezy pamigtaé, ze pracownik szkoty
nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynno$ci przeszukania odziezy ani teczki ucznia,
moze to zrobi¢ tylko Policja).

We wspétpracy z pedagogiem szkolnym nalezy ustali¢ okoliczno$ci czynu i ewentualnych
swiadkow zdarzenia

Dyrektor szkoty wzywa rodzicow (opiekunéw prawnych) sprawcy i przeprowadza w ich
obecnosci rozmowe z uczniem. Nalezy sporzadzi¢ notatke z tej rozmowy podpisang przez
rodzicow.

Nalezy powiadomi¢ Policjg.

Sprawca winien dokona¢ zado$¢uczynienia poszkodowanemu w kradziezy.

Postepowanie na wypadek wystapienia przypadkéw pedofilii w szkole

a)
b)

<)

W przypadku stwierdzenia zagrozenia nalezy powiadomi¢ dyrektora oraz pedagoga

W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu si¢ oséb obcych, zaczepiajacych
uczniéw, nalezy bezzwlocznie powiadomic¢ najblizszg placéwke Policji

Nastepnie dyrektor szkoty winien przekazaé pracownikom szkoty informacje o
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15.

16.

stwierdzonym zagrozeniu

Wychowawcy klas oraz pedagodzy szkolni podejmuja dziatania profilaktyczne wsréd
uczniow w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz wskazania mozliwych form
przekazania informacji o osobach, ktére mogg stwarza¢ zagrozenie

W przypadku stwierdzenia, ze uczen byl molestowany, bezzwlocznie powinni zosta¢
powiadomieni rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz Policja w celu przeprowadzenia
czynnosci sprawdzajacych, ktére umozliwig ustalenie sprawcy molestowania

Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza indywidualng rozmowe¢ z uczniem (w
obecnosci rodzicéw ustala przyczyny 1 okolicznos$ci zdarzenia)

Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe¢ 2z rodzicami/prawnymi
opiekunami ucznia na temat zdarzenia

Dyrektor szkoly w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustali dziatania z
udziatem psychologa dziecigcego lub pedagoga w celu zapewnienia opieki i wsparcia dla

uczennicy/ucznia

Postepowanie na wypadek wystapienia przypadkéw rozpowszechniania pornografii w

szkole przez ucznia

a)

W  przypadku powzigcia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobe informacji o
rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole nalezy bezzwlocznie
powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz administratora sieci o zaistniatym zdarzeniu

W przypadku, gdy uczen przekazuje informacj¢ o osobach, ktore pokazywaly materiaty
pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu uniknigcia ewentualnych
konsekwencji, ktére moga by¢ zwigzane z przemoca skierowang wobec tego ucznia przez
sprawcow zdarzenia.

Dyrektor szkoty przekazuje informacj¢ o stwierdzonym zagrozeniu pracownikom szkoty.
Wychowawca klasy i pedagog szkolny podejmuja dziatania profilaktyczne wsréd uczniéw w
celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie materialéw o charakterze
pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu dziatan

Dyrektor wzywa do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia, ktéry rozpowszechniat
materialy pornograficzne

Wychowawca  lub  pedagog/psycholog  szkolny  przeprowadza  rozmowe  z

rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia (sprawcy) na temat zdarzenia.

Postepowanie w sytuacji wypadku ucznia w szKkole

33



a)

Pracownik Szkoty, ktéry powzial wiadomos¢ o wypadku ucznia:

niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac fachowa

pomoc medyczng, i w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy,

nie dopuszcza do zaj¢¢ lub przerywa je wyprowadzajac uczniéw z miejsca zagrozenia, jezeli

miejsce, w ktéorym sg lub beda prowadzone zajecia moze stwarza¢ zagrozenie dla

bezpieczenstwa ucznidéw,

niezwlocznie powiadamia dyrektora Szkoty.

b)

j)

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi o nadzér nad swoimi uczniami
nauczyciela uczacego w najblizszej sali.

Nauczyciel, pod opieka ktérego uczen przebywat w chwili wypadku, powiadamia rodzicéw
poszkodowanego ucznia i ustala z nimi potrzebe przybycia rodzica do szkoty lub godzing
odbioru dziecka ze Szkoty w dniu zdarzenia. Dokumentuje ten fakt wpisem w dzienniku,
podajac date i godzing powiadomienia rodzica ucznia o wypadku.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
nauczyciel, pod opiekg ktérego uczen przebywal w chwili wypadku (lub pielgegniarka lub
dyrektor Szkoty) wzywa Pogotowie Ratunkowe. W przypadku stwierdzenia konieczno$ci
przewiezienia do szpitala, przy nieobecno$ci rodzicéw, opiek¢ nad uczniem przejmuje
nauczyciel, pod opiekg ktérego uczen przebywal w chwili wypadku lub wychowawca klasy
lub inny nauczyciel wyznaczony przez dyrektora Szkoty.

O kazdym wypadku dyrektor Szkoty zawiadamia wspdtpracujacego ze szkolg pracownika
stuzby BHP.

O wypadku $miertelnym, cigzkim izbiorowym dyrektor Szkoty zawiadamia niezwtocznie
prokuratora, organ prowadzacy i kuratora oswiaty.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor Szkoty zawiadamia niezwtocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor Szkoty zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6t powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyt si¢ poza terenem Szkoly, wszystkie stosowne decyzje podejmuje
kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

Dyrektor Szkoty powotuje cztonkéw zespotu powypadkowego:

w sktad zespolu wchodzi wspétpracujacy ze szkotg pracownik stuzby BHP oraz pracownicy

szkoty przeszkoleni w zakresie BHP, oraz koordynator ds. bezpieczenstwa na terenie szkoty
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przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby BHP, a jezeli nie ma go w sktadzie zespotu,
przewodniczacego - sposrdd pracownikéw szkoty - wyznacza dyrektor,

zespot przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje powypadkowa
(przestuchuje poszkodowanego ucznia oraz $wiadkow wypadku i sporzadza protokoty
przestuchania),

zespot sporzadza protokét powypadkowy, ktéry podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor
Szkoty,

w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu (cztonek
zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczgcego, moze ztozy¢ zdanie odrebne,
ktoére odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym),

z trescig protokotu powypadkowego zaznajamia si¢ poszkodowanego petnoletniego ucznia lub
rodzicéw niepetnoletniego ucznia, ktérzy potwierdzajg ten fakt podpisem w protokole.
Protokét otrzymuje pelnoletni uczen lub rodzice niepetnoletniego ucznia, ktérzy potwierdzaja
to podpisem w protokole,

organowi prowadzacemu 1 kuratorowi os$wiaty protokét powypadkowy dorgcza si¢ na ich

wniosek.

Rozdziatl I1. Postepowanie w przypadku wystapienia w szkole zagrozen bezpieczenstwa

cyfrowego.

1. Cyberprzemoc

W przypadku, gdy zostaje w szkole zgloszony przypadek cyberprzemocy nalezy podjacé

nastepujace dziatania:

Ustalié¢ okolicznos$ci zdarzenia.

a) Wszystkie przypadki przemocy, z wykorzystaniem medidw elektronicznych, nalezy zbadac,

udokumentowac i zarejestrowac

b) Nauczyciel, jesli posiada wiedze o zajsciu przekazuje informacje wychowawcy klasy, ktory

informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora.
Pedagog szkolny i dyrektor wspdlnie z wychowawca dokonuja analizy zdarzenia, ustalajg

jego okolicznosci i ewentualnych swiadkéw.

d) Na etapie zabezpieczania dowodéw i ustalania tozsamosci sprawcy cyberprzemocy w

procedurze interwencyjnej bierze udziat jesli jest w szkole nauczyciel informatyki.
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Zabezpieczy¢ dowody.

a)

Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zosta¢ zabezpieczone 1 zarejestrowane. Nalezy
zanotowa¢ date i czas otrzymania materiatu, tre§¢ wiadomosci oraz, jesli to mozliwe, dane
nadawcy (nazwe uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu komoérkowego itp.) lub adres
strony www, na ktorej pojawily si¢ szkodliwe tresci czy profil.

Sprawdzi¢, czy ofiara cyberprzemocy potrafi wskaza¢ sprawce badz przynajmniej ma
przypuszczenie, kto moze nim by¢.

Gdy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowac si¢ z dostawcg ustugi w celu
usuni¢cia z sieci kompromitujacych lub krzywdzacych materiatow.

W przypadku, gdy zostalo ztamane prawo, a tozsamosci sprawcy nie udalo sig, ustali¢

dyrektor szkoty lub osoba przez niego wyznaczona zawiadamia policje.

Podja¢ dzialania wobec sprawcy cyberprzemocy.

Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty, pedagog szkolny oraz

koordynator od spraw bezpieczenstwa na terenie szkoty podejmuje dalsze dzialania:
Przeprowadzaja rozmowe z uczniem-sprawcg przemocy o jego zachowaniu.

Powiadamiajg rodzicéw sprawcy i omawiajg z nimi zachowanie ucznia.

Obejmuja sprawce opieka psychologiczno-pedagogiczng, a w uzasadnionym przypadku (za

zgoda rodzicow ucznia niepetnoletniego) kierujg do specjalistycznej placowki.

Podja¢ dzialania wobec ofiary cyberprzemocy - wsparcie psychiczne.

a)

b)

Uczen bedacy ofiarg cyberprzemocy otrzymuje porade, jak ma si¢ zachowac, aby zapewnic
sobie poczucie bezpieczenstwa i nie doprowadzi¢ do eskalacji przesladowania.

Po zakonczeniu interwencji dalej monitorujemy sytuacje ucznia sprawdzajac, czy nie s3
wobec niego podejmowane dalsze dziatania przemocowe, badz odwetowe ze strony sprawcy.
Rodzice ucznia bedacego ofiarg cyberprzemocy zostang poinformowani o problemie,
otrzymaja wsparcie 1 pomoc ze strony szkoty. W rozmowie z nimi pedagog z koordynatorem
d.ds. bezpieczenstwa przedstawig kroki, jakie zostaty podjete w celu wyjasnienia zajscia oraz
zapewnienia bezpieczenstwa poszkodowanemu uczniowi, a takze, jesli to wskazane,

zaproponujg rodzicom i uczniowi pomoc specjalisty.
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Sporzadzi¢ dokumentacje z zaj$cia.

a)

Pedagog szkolny sporzadza notatk¢ stuzbowa z rozméw ze sprawcg, poszkodowanym, ich
rodzicami oraz §wiadkami zdarzenia. Dokument powinien zawiera¢ dat¢ i miejsce rozmowy,
personalia oséb biorgcych w niej udziat i opis ustalonego przebiegu wydarzen.

Jesli rozmowa przebiegata w obecnosci §wiadka (np. wychowawcy), powinien on podpisaé
notatke po jej sporzadzeniu.

Jesli zostaty zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je wiaczy¢ do dokumentacji

pedagogicznej (wydruki, opis itp.).

Dyrektor szkoly pisemnie powiadamia sad rodzinny o sprawie w sytuacji, gdy:

rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiajg wspdlpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a uczen

nie zaniechal dotychczasowego postepowania lub gdy do szkoty naptywaja informacje o

innych przejawach demoralizacji ucznia;

szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki wychowawcze (rozmowa z rodzicami,

konsekwencje regulaminowe wobec ucznia, spotkania z pedagogiem itp.), a ich zastosowanie

nie przynosi pozadanych rezultatow.

Powazne przypadki cyberprzemocy przebiegajace z naruszeniem prawa (np. grozby karalne,

propozycje seksualne, publikowanie nielegalnych tresci itp.) zostaja przez dyrektor szkoty

zgltoszone na policje.

Procedura jest wdrazana w zycie w momencie oficjalnego zgloszenia zjawiska cyberprzemocy

przez jej ofiar¢ /w przypadku os6b pelnoletnich/ lub rodzica /prawnego opiekuna/ ucznia.

Naruszenia prywatnosci dotyczace nieodpowiedniego lub niezgodnego z prawem

wykorzystania danych osobowych lub wizerunku dziecka i pracownika szkoly - procedura

reagowania

a)

Gdy sprawcg incydentu jest uczen szkoty, nalezy wobec niego — w porozumieniu z rodzicami
— podja¢ dzialania wychowawcze, zmierzajace do uswiadomienia nieodpowiedniego i
nielegalnego charakteru czynéw, jakich dokonat.

Jednym z elementéw takich dziatan powinny by¢ przeprosiny zlozone osobie
poszkodowane;j.

Celem takich dzialan winno by¢ nie tylko nabycie odpowiedniej wiedzy przez ucznia na

temat wagi poszanowania prywatnosci w codziennym zyciu, ale trwala zmiana jego postawy
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na akceptujaca szacunek dla wizerunku i prywatnosci.

Dziatania takie szkota winna podja¢ niezaleznie od powiadomienia Policji/ Sadu
Rodzinnego.

Dyrekcja szkoty podejmuje decyzje w sprawie powiadomienia o incydencie Policji, biorgc
pod uwage wiek sprawcy, jego dotychczasowe zachowanie, postawe po odkryciu incydentu
oraz opinie wychowawcy i pedagoga.

Przed podjeciem decyzji o zgloszeniu incydentu na Policje nalezy rozwazy¢, czy istniejg
dowody, iz uczen — sprawca zmierzal do wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub

osobistej
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