PROCEDURA KSZTALCENIA NA ODLEGLOSC
W ZESPOLE SZKOY. ODZIEZOWYCH, FRYZJERSKICH
I KOSMETYCZNYCH NR 22

ZARZADZENIE DYREKTORA

Podstawa prawna:

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
szczegolnych rozwiqzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
oswiaty w zwiqzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. u. z
2020 r., poz. 493)

Rozporzgdzenie Ministra edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
oswiaty w zwiqgzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczanie, COVID-19 (Dz. U. 7

2020 r., poz. 492)

§1

Postanowienia ogolne

Procedura ksztatcenie na odlegtos$¢ okresla:

1. sposéb i tryb realizacji zadan szkoly w okresie czasowego ograniczenia jej
funkcjonowania 1 zasad nauczania oraz oceniania na odlegtosc,

2. spos6b wspdlpracy dyrektora z nauczycielami i koordynowania przez niego
wspotpracy z uczniami i rodzicami (w tym sposéb konsultacji z rodzicami),

3. zasady ustalania tygodniowego zakresu tresci nauczania w poszczegdlnych
oddziatach,

4. sposob dokumentowania realizacji zadan szkoty,

5. mozliwos¢ modyfikacji szkolnego zestawu programéw nauczania,

6. spos6b monitorowania postgpu ucznidow oraz sposéb weryfikacji wiedzy i
umiej¢tnosci uczniéw, w tym réwniez informowania uczniéw oraz rodzicéw w

postepach ucznia w nauce i uzyskanych przez niego ocenach,



warunki i spos6b przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu
poprawkowego, egzaminu semestralnego 1 sprawdzianu wiadomos$ci 1 umiejetnosci
oraz warunki ustalania rocznej oceny klasyfikacyjne zachowania.

§2

Postanowienia szczeg6towe

Sposéb i tryb realizacji zadan szkoly w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania:

1.

w czasie ograniczenia  funkcjonowania  szkoly, zwigzanym  zestanem
zagrozeniaepidemicznego, wszystkie zajecia wynikajagce z ramowych planéw
nauczania b¢da odbywac si¢ na odlegtos¢,

za organizacj¢ ksztatcenia na odleglo$s¢ odpowiada dyrektor szkoty,

zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢ moga byc
realizowane w szczegd6lnosciz wykorzystaniem:

a) materialéw i1 funkcjonalno$ci Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej udost¢pnione;j
przez ministra wlasciwego do spraw oswiaty 1 wychowania pod adresem
www.epodreczniki.pl,

b) materiatow dostepnych na stronach internetowych urzedu obstugujacego ministra
wlasciwego do spraw oS$wiaty i wychowania, stronach internetowych jednostek
podlegtych temu ministrowi lub przez niego nadzorowanych, w tym na stronach
internetowych Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i okrggowych komisji
egzaminacyjnych,

¢) materialéw prezentowanych w programach publicznej telewizji i radiofonii,

d) innych niz wymienione w lit. a-c materiatéw wskazanych przez nauczyciela,
nauczyciel moze prowadzi¢ réwniez lekcje za pomoca odpowiednich platform
(rekomendowana Office 365), wykorzystujac potaczenia glosowe lub glosowo-
wizyjne,

uczniowie, ktérzy nie mogli uczestniczy¢ w lekcji w formie multimedialne;j,
zobowigzani sg do zapoznania si¢ z omowionym materiatem danej jednostki lekcyjne;j
i uzupeti¢ notatki — tak jak w przypadku nieobecnosci na lekcjach stacjonarnych,
nauczyciel po przeprowadzeniu zaje¢ w formie multimedialnej moze udostepnic¢
material pomocniczy z danej lekcji on-line dla ucznidéw, ktorzy nie uczestniczyli w tej
jednostce lekcyjne;,

nauczyciel przygotowujac material nauczania wynikajacy z podstawy programowe;j

musi  uwzglednia¢  mozliwosci  psychofizyczne  uczniow  wynikajacych



z indywidualnych programéw edukacyjno-terapeutycznych — formy pracy muszg by¢
dostosowane do zalecen =zapisanych w orzeczeniach o potrzebie ksztalcenia
specjalnego lub opiniach poradni psychologiczno — pedagogicznych,

8. nauczyciel ma prawo do modyfikacji programu nauczania, a tym samym doboru
tresci, kolejnosci realizowanego materiatu, form i metod pracy, tak aby ograniczac
tresci ksztalcenia na rzecz rozwijania umiejetnosci,

9. nauczyciele ksztalcenia zawodowego przy ustalaniu zakresu tresci nauczania do
zrealizowania w poszczegllnych oddziatach uwzgledniajg przede wszystkim zakres
teoretyczny w poszczegdlnych jednostkach, a w ograniczonym stopniu réwniez zakres
praktyczny wylacznie wtedy, gdy z programu nauczania dla zawodu wynika
mozliwos¢ realizacji wybranych efektow ksztalcenia z wykorzystaniem metod i
technik ksztalcenia na odleglo$¢. Przy planowaniu dziatan nalezy uwzgledni¢ dostep
nauczyciela i uczniéw do specjalistycznego oprogramowania i do sprzetu.

10. wychowawca w porozumieniu z nauczycielami uczacymi w ich oddziale, ma za
zadanie monitorowa¢ korzystanie przez ucznidw z zamieszczonych materialéw. W
przypadku probleméw z dostgpem do tych pomocy, niezwlocznie powiadomié
dyrektora szkoty,

11. uczniowie zobowigzani sa do zapoznania si¢ z przestanym materialem przez
nauczyciela i wykonaniu zadanej pracy domowej. Jesli uczen ma problem z dostgpem
do sprzetu multimedialnego lub internetu co uniemozliwia wykonanie pracy, to fakt
ten powinien zgtosi¢ do wychowawcy klasy, celem ustalenia innej formy dostarczenia
niezbednych materialéw. Kolejno wychowawca jest zobowigzany zglosi¢ taka
informacje¢ dyrektorowi szkoty 1 ustali¢ z poszczegdlnymi nauczycielami forme

przekazania materiatow do realizacji zadan.

§3
Sposob wspolpracy dyrektora z nauczycielami i koordynowania

przez niego wspolpracy z uczniami i rodzicami:

1. dyrektor szkoty okreslit w komunikacie z dnia 19 marca 2020 roku sposéb
koordynacji pracy nauczycieli z uczniami oraz zasady koordynacji dziatan pomiedzy
poszczeg6lnymi osobami funkcyjnymi,

2. dyrektor szkoty na biezgco koordynuje wspétprace nauczycieli z uczniami i rodzicami,



10.

11

12.

wszystkie problemy zgtaszane przez uczniéw czy rodzicéw powinny by¢ zgtaszane do
dyrektora szkoty poprzez dostepne formy komunikacji,

nauczyciel zobowigzany jest do regularnego odczytywania wiadomosci wysytanych
przez dyrektora i kadre kierowniczg poprzez e-dziennik, mail, wiadomo$¢ sms lub
inne komunikatory internetowe i w razie potrzeby bezzwlocznie odpowiedzie¢ na te
informacje,

nauczyciel pracujacy zdalnie jest w statej gotowosci do pracy i w kazdej chwili moze
zosta¢ wezwany przez dyrektora szkoty,

nauczycielom realizujagcym, prac¢ zdalng i pozostajgcym w gotowosci do pracy
przystuguje wynagrodzenie

nauczycielowi, ktéry nie wykazuje aktywnosci w pracy zdalnej z uczniami, nie
odbiera wiadomos$ci, nie wypetnia dokumentacji, ankiet itp., nie pozostaje w
gotowosci do pracy nie przystuguje wynagrodzenie,

cztonkowie zespolu kierowniczego koordynujacych zespotami przedmiotowymi
zobowigzani sg w ramach nadzoru pedagogicznego do wskazywania braku aktywnosci
nauczycieli w pracy zdalnej z uczniami i brak dziatan $§wiadczacych o gotowosci do
pracy,

mozliwe jest przeprowadzanie zebrania rady pedagogicznej na odlegtos¢, za pomoca
wyznaczonej przez dyrektora platformy komunikacyjnej (obecno$¢ nauczycieli
podczas takiej rady pedagogicznej bedzie sprawdzana poprzez odczytanie listy i
zapisanie przez protokolanta obok nazwiska uczestnika obecnosci podczas takiego
spotkania),

wychowawca oddziatu nadzoruje dostgpnos¢ przez uczniéw do zamieszczonych przez
nauczycieli materiatéw i utrzymuje stat kontakt z uczniami, ich rodzicami oraz
nauczycielami. Kazdorazowe zgloszenie problemu przez ucznia, rodzica lub

nauczyciela powinno by¢ niezwlocznie przekazane dyrektorowi szkoty,

. kazdy nauczyciel powinien by¢ dostgpny dla uczniéw i rodzicéw, w czasie, kiedy jego

lekcja jest wpisana w tygodniowy plan pracy poszczegdlnych klas, i jest zobowigzany
doodpowiedzi na pytania zadawane przez uczniéw i rodzicOw poprzez e-dziennik czy
inne komunikatory, na ktérych ustalit sposéb kontaktu z uczniami i rodzicami,

uczniowie maja prawo zadawac pytania do zamieszczonych tematéow i zadan, a
nauczyciel powinien na kazde z nich odpowiada¢ i pomdc uczniowi opanowac¢ zadany

materiat,



13.

14.

nauczyciel, ktéry nie ma dostepu do komputera czy internetu, zobowigzany jest do
innej formy przesylania niezbednych do nauki materiatéw uczniom lub korzystania w
placéwce ze szkolnego sprzetu,

uczniowie i rodzice majg zapewniong pomoc psychologiczno-pedagogiczng poprzez
kontakt z pedagogiem szkolnym w formie zdalnej.Kontakt z uczniami i rodzicami

moze odbywac si¢ za pomoca poczty elektronicznej, dziennika elektronicznego.

§4
Zasady ustalania tygodniowego zakresu tresci nauczania

w poszczegolnych oddziatach:

zajecia realizowane z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglosc
nauczyciel realizuje w ramach obowigzujacego go przed dniem wejScia w zycie
rozporzadzenia tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin, dzigki czemu
zachowane jest réwnomierne obcigzenie ucznia zajeciami w danym dniu oraz
zréznicowanie zajec,

lekcje z poszczegblnych przedmiotéw powinny odbywac si¢ tylko w tych dniach, w
ktérych wystepuja w aktualnym planie lekcji, obowigzujagcym przed przejSciem na
system zdalnego nauczania,

zadania z poszczegdlnych przedmiotéw powinny by¢ tak dobrane, zeby czas ich
wykonania nie przekraczat 45 minut,

zajecia powinny uwzglednia¢ mozliwosci psychofizyczne ucznia, jego wiek 1 etap
edukacyjny biorgc jednoczesnie pod uwage mozliwosci dostepu do sprzetu
elektronicznego,

nauczyciele ksztalcenia zawodowego przy ustalaniu zakresu tresci nauczania do
zrealizowania w poszczegllnych oddziatach uwzgledniaja przede wszystkim zakres
teoretyczny w poszczegdlnych jednostkach, a w ograniczonym stopniu réwniez zakres
praktyczny wylacznie wtedy, gdy z programu nauczania dla zawodu wynika
mozliwos¢ realizacji wybranych efektow ksztalcenia z wykorzystaniem metod i
technik ksztalcenia na odleglo$¢. Przy planowaniu dziatan nalezy uwzgledni¢ dostep
nauczyciela i uczniéw do specjalistycznego oprogramowania i do sprzetu.

nauczyciele wychowania fizycznego oprécz przygotowywania zestawdéw ¢wiczen do

samodzielnego wykonywania w domu zobowigzani sg do prowadzenia zaj¢¢ na temat



rozwoju fizycznego i sprawnosci fizycznej, bezpieczenstwa w aktywnosci fizycznej i
edukacji prozdrowotnej,

pedagog szkolny koordynuje prace w zakresie pomocy psychologiczno-pedagogicznej
oraz w odniesieniu do uczniéw objetych ksztatceniem specjalnym. Pozostaje takze do
dyspozycji rodzicéw i uczniéw w godzinach swojej pracy i po otrzymaniu zgloszenia
od rodzica lub ucznia poprzez e-dziennik ustala forme, sposéb i czas kontaktu.
Zrealizowane dziatania dokumentuje w dzienniku,

nauczyciele bibliotekarze w ramach pracy zdalnej przygotowuje materialy i wysytaja
w e-dzienniku wiadomosci na temat przykladowo zwigzany z wydarzeniami
kulturalnymi, ksigzki warte przeczytania, filmy warte obejrzenia itp. W miar¢ potrzeb
wiaczaja sie takze w prace edukacyjng w poszczegdlnych oddziatach. Podejmowane

czynnosci dokumentujg w dzienniku biblioteki.

§5

Dokumentowanie realizacji zadan szkoty:

Nauczyciel zobowigzany jest do:

1.

regularnego odnotowania tematu lekcji w kazdym dniu wynikajacym z planu lekcji, co
bedzie traktowane jako potwierdzenie obecnosci w pracy,

odnotowania w dzienniku planowanego sprawdzianu, kartkéwki czy innej formy
sprawdzenia wiedzy uczniow — sprawdzian 7 dni wczesniej, inne formy minimum na 2
dni wczesniej,

wpisania podczas swoich zaje¢ frekwencji z oznaczeniem : NZ — nauczanie zdalne

obecnosci na zebraniach rady pedagogicznej (prowadzonych on-line).

§6

Mozliwosé modyfikacji szkolnego zestawu programéw nauczania

szkolny zestaw programéw nauczania oraz podrecznikéw zostanie uzupelniony o e-
podreczniki, e-Cwiczenia, 1 inne wykorzystywane materialty pomocnicze do

ksztatcenia na odlegtos¢ zaproponowane przez nauczycieli,



2. dopuszcza si¢ modyfikacj¢ programu nauczania zawodu w taki sposdb, ze czes$¢
ksztatcenia niemozliwa do realizacji z wykorzystaniem tych metod i technik moze by¢
zrealizowana w klasach programowo wyzszych w nastepnych latach szkolnych, a
cze$¢ ksztatcenia przewidzianego do realizacji w klasach programowo wyzszych,
moze by¢ zrealizowana w roku szkolnym 2019/2020 z wykorzystaniem metod i
technik ksztalcenia na odlegtos¢,

3. w przypadku praktyk zawodowych dopuszcza si¢ ich realizacje do konca roku
szkolnego 2019/2020 — réwniez w okresie ferii letnich,

4. w przypadku uczniéw bedacych mtodocianymi pracownikami, zajecia praktyczne w
uzgodnieniu z pracodawcg moga by¢ zrealizowane do konca roku szkolnego

2019/2020 lub w klasach programowo wyzszych,

§7
Spos6b monitorowania postepu uczniéw oraz sposéb weryfikacji wiedzy
i umiejetnosci uczniéw, w tym réowniez informowania uczniow oraz rodzicow

w postepach ucznia w nauce i uzyskanych przez niego ocenach

1. podczas pracy na odlegtos¢, kazdy nauczyciel ma prawo ocenia¢ ucznia z zadawanych
prac i sprawdza¢ jego wiedz¢ w postaci pytania, kartkdwki, sprawdzianu, testu czy
internetowego quizu,

2. nauczyciel poprzez e-dziennik przekazuje uczniom i rodzicom za co w danym
tygodniu uczen moze by¢ oceniony,

3. kazdy sprawdzian, test, czy kartkéwka muszga by¢ odnotowane w dzienniku z
odpowiednim wyprzedzeniem (sprawdzian na 7 dni przed, a pozostate formy na 2 dni
przed), zeby umozliwi¢ kazdemu uczniowi zorganizowanie dostepu do komputera i
internetu w wyznaczonym czasie,

4. nauczyciel kazdorazowo przy zamieszczeniu zadania na odpowiedniej platformie,
zobowigzany jest do zatgczenie informacji w jakiej formie bedzie kontrolowal jej
wykonanie (wystanie zalgcznika, zdjecia, czy odtozenie do teczki w celu dostarczenia
do szkoty po powrocie do nauczania stacjonarnego),

5. wszystkie oceny powinny zosta¢ wpisane do e-dziennika w terminie maksymalnie do
7 dni od oddania wykonanej pracy przez ucznia,

6. uczen nieobecny podczas sprawdzianu czy zapowiedzianej kartkdwki zobowigzany

jest do niezwlocznego kontaktu z nauczycielem i ustalenia nowego terminu lub innej



formy zaliczenia (w sytuacji jesli nie ma mozliwosci zaliczenia w proponowanej przez

nauczyciela formie),

§8
Warunki i sposéb przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu
poprawkowego, egzaminu semestralnego i sprawdzianu wiadomosci i umiejetnosci oraz

warunki ustalania rocznej oceny klasyfikacyjne zachowania

1. Egzaminy poprawkowe oraz egzaminy klasyfikacyjne bedg przeprowadzone w formie
ustnej z zastosowaniem platformy Office 365,

2. w sktad komisji przeprowadzajacej egzamin poprawkowy wchodzg: nauczyciel
prowadzacy zajecia, drugi nauczyciel przedmiotu oraz jedna osoba z kierownictwa,

3. z przeprowadzonego egzaminu sporzadza si¢ protokot.

§9
Ochrona Danych Osobowych

1. Dane udostgpniane przez ucznidow nauczycielom sa zgodne z rozporzadzeniem o

Ochronie Danych Osobowych RODO.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 25 marca 2020 roku

W zwigzku z zaistniala bardzo trudng dla Nas wszystkich sytuacja, prosz¢ o
stosowanie si¢ do powyzszych wskazowek. Pamigtajmy jednocze$nie, Ze uczniowie rowniez
nie s3 w komfortowe] sytuacji ze wzgledu na wigksze naktady pracy wilasnej, czeste
ograniczenia korzystania ze sprzetéw multimedialnych oraz ich wlasne predyspozycje.
Zwré¢my uwage na ilos¢ i objetos¢ zadawanych prac, planujmy prace dla uczniéw majac na
wzgledzie przede wszystkim ich dobro.

Najwazniejsze dzisiaj jest zdrowie 1 bezpieczenstwo ucznidow, rodzicOw 1 nas.



