W celu zapewnienia bezpieczenstwa i ochrony przed rozprzestrzenianiem si¢ COVID-19
w okresie zagrozenia epidemicznego ustala sie¢ specjalne procedury bezpieczenstwa
obowiazujace na terenie
Zespotu Szkét Odziezowych, Fryzjerskich i Kosmetycznych nr 22 w Warszawie
od dnia 1 wrzesnia 2020 r. do odwolania

1. Za zapewnienie bezpieczenstwa i higienicznych warunkéw pobytu w ZSOFiK nr 22
w Warszawie, zwanym dalej Szkota, odpowiada Dyrektor placowki.

2. W zwiazku z sytuacjg epidemiologiczng panujaca na terenie kraju, w ZSOFiK nr 22
w Warszawie od 1 wrzesnia stosuje si¢ wytyczne ministra wtasciwego do spraw
zdrowia, Gléwnego Inspektora Sanitarnego oraz ministra wlasciwego do spraw
oswiaty i wychowania udost¢pnione na stronie urzedu obslugujagcego ministra
wlasciwego do spraw o$wiaty i wychowania.

Podstawa prawna:

-art. 10 ust. 1 pkt 1 iart. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z 14.12.2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz.U. z
2020 r., poz. 910),

- wytyczne 7 dnia 5.08.2020 r. Ministra Edukacji Narodowej, Ministra Zdrowia i Gtownego
Inspektora Sanitarnego dla publicznych i niepublicznych szkot i placowek od 1 wrzesnia 2020
r., wydane na podstawie art. 8a ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej
Inspekcji Sanitarnej (Dz.U. z 2019 r. poz. 59 ze zm.)

- zalecenia z dnia 12.08.2020 r. wydane przez Ministra Edukacji Narodowe i Gtownego
Inspektora Sanitarnego dla dyrektoréw publicznych i niepublicznych szkot i placowek w
strefie czerwonej/Zottej, wydane na podstawie art. 8a ust. 5 pkt 2 u.p.i.s.

- procedury organizacji pracy szkot/placowek prowadzonych przez m.st. Warszawe od 1
wrzesnia 2020 r. i postgpowania prewencyjnego pracownikéw oraz rodzicow /opiekunow
prawnych w czasie zagrozenia epidemicznego

I. Informacje wstepne

1. W szkole stosuje si¢ wytyczne Ministerstwa Zdrowia, Gléwnego Inspektora
Sanitarnego oraz Ministerstwa Edukacji Narodowej, udostepnione na stronie MEN.

2. Niniejsza procedura okre§la funkcjonowanie szkoty od 1 wrzesnia 2020 r.,
w szczegOlnosci dziatania, ktére zminimalizujg mozliwos$¢ zakazenia.

3. Nalezy mie¢ na uwadze to, ze zastosowanie wszystkich ustalonych $rodkéw
bezpieczenstwa w szkole nie pozwoli w 100% wyeliminowa¢ ryzyka zwigzanego

z zakazeniem.



4.

Zaleca si¢ biezace $ledzenie informacji Giéwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra

Zdrowia, dostgpnych na  stronach WWW.gis.eov.pl, www.men.gov.pl,

www.gov.pl/web/koronawirus/.

II. Zadania i obowiazki dyrektora

1.

Dyrektor wykonuje zadania zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom
i nauczycielom w czasie zaje¢ organizowanych przez jednostke.

Dyrektor:

organizuje prac¢ szkoty zgodnie z obowigzujagcymi zasadami oraz stosuje si¢ do
nowych zalecen;

wspoéldziata z pracownikami w zapewnieniu bezpiecznych warunkéw prowadzenia
zaje¢ w szkole;

nadzoruje prace porzadkowe wykonywane przez pracownikow  zgodnie
z powierzonymi im obowigzkami (w tym wypetnianie kart kontroli dezynfekcji
pomieszczen);

dba o to, by w salach, w ktérych uczniowie spedzaja czas nie bylo przedmiotéw,
ktorych nie mozna skutecznie zdezynfekowac;

prowadzi komunikacj¢ z rodzicami dotyczacg bezpieczenstwa dzieci w jednostce;
kontaktuje si¢ z rodzicem — telefonicznie, w przypadku stwierdzenia podejrzenia
choroby sugerujacych infekcje drég oddechowych u ich dziecka;

wspotpracuje ze stuzbami sanitarnymi;

instruuje pracownikOw o sposobie stosowania procedury postgpowania na wypadek
podejrzenia zakazenia;

informuje rodzicow o obowigzujacych w szkole procedurach postepowania na
wypadek podejrzenia zakazenia (za pomocg poczty elektronicznej, strony internetowe;j
oraz plakatow wywieszonych w jednostce).

Przy kazdym wejsciu do budynku szkoty zamieszono:

informacj¢ o obowigzku dezynfekcji rak;

instrukcj¢ o sposobie uzycia srodka dezynfekujacego;

dozownik z ptynem do dezynfekcji rak, umozliwiajacy wszystkim wchodzacym do
szkoty skorzystania z niego (zobowigzuje si¢ pracownikOw sprzatajacych o zglaszanie
niskiego poziomu ptynu oraz biezace uzupetnienie dozownikéw);

numery telefondw do organu prowadzacego, powiatowej stacji  sanitarno-
epidemiologicznej, oddziatu zakaznego szpitala oraz stuzb medycznych, z ktérymi
nalezy si¢ skontaktowa¢ w przypadku stwierdzenia objawéw chorobowych
sugerujacych infekcje drog oddechowych u osoby znajdujacej si¢ na terenie jednostki.
Dyrektor Szkoty na biezaco §ledzi komunikaty na temat COVID-19 nadawane przez
Gtowny Inspektorat Sanitarny i stosuje si¢ do jego zalecen.

Dyrektor Szkoty wymaga od pracownikéw bezwzglednego przestrzegania niniejszej
procedury, komunikatéw Dyrektora, zalecen GIS oraz wytycznych MEN.



6. W szkole zapewniono pomieszczenie do izolacji osoby, u ktérej stwierdzono objawy
chorobowe sugerujace infekcje drég oddechowych, pomieszczenie jest zaopatrzone w
maseczki, rekawiczki oraz plyn do dezynfekcji rak (przed wejsciem do
pomieszczenia).

7. Dyrektor przypomina pracownikom o  zasadach mycia rgk oraz obowiazku
informowania o zlym stanie zdrowia. Dyrektor przeprowadzit spotkanie z
pracownikami w celu zwrdcenia uwagi na profilaktyke zdrowotng.

8. Dyrektor zapewnia pracownikom jednostki niezaleznie od podstawy zatrudnienia
srodki do dezynfekcji rak.

9. W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych Dyrektor wywiesit plakaty z zasadami
prawidtowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rak—
instrukcje prawidtowej dezynfekcji rak.

10. W szkole zapewniono dodatkowe kosze przeznaczone na odpady wytworzone w
czasie pandemii (r¢kawiczki, maseczki itp.).

11. Dyrektor udostgpnia na biezaco komunikaty dla rodzicéw, nauczycieli oraz
pracownikow pomocniczych i obstugi dotyczace zasad bezpieczenstwa i higieny w
miejscach publicznych w formie komunikatow na stronie internetowej szkoty, tablicy
ogloszen oraz za posrednictwem poczty elektroniczne;.

12. Dyrektor w porozumieniu z nauczycielami sposoby szybkieji skutecznej komunikacji
z rodzicami uczniéw, w szczegdlnosci z wykorzystaniem technik komunikacji na
odlegtos¢.

IT1. Organizacja nauki w szkole.

1. Do szkoty moze uczeszczaé uczen wylacznie zdrowy, bez objawéw chorobowych
takich jak:
* podwyzszona temperatura ciata,
*  bdl gtowy 1 mig$ni,
* bdl gardta,
e kaszel,
* dusznoscii problemy z oddychaniem,
* uczucie wyczerpania,
* brak apetytu.

2. Uczniowie do szkoty wchodzg gltéwnym wejsciem od ulicy Kazimierzowskiej
zachowujac dystans 1,5 metra. Nauczyciele wchodza do szkoty klatkg B réwniez
zachowujac odpowiedni dystans.

3. Rodzic wysylajacy dziecko do szkoty w okresie pandemii wyraza zgod¢ na pomiar
temperatury dziecka w sytuacji wystgpienia u dziecka objawéw chorobowych.

4. Jezeli w domu ucznia przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji w warunkach
domowych taki uczen nie moze przebywac na terenie szkoty.

5.  Zsali, w ktérej przebywa grupa uczniéw, usunigte sg przedmioty i sprzety, ktérych nie
mozna skutecznie upra¢ lub zdezynfekowac.

6. Obowiazkiem nauczycieli jest wietrzenie sali co najmniej raz na godzing, w czasie
przerw, a w razie potrzeby takze w czasie zaj¢c.
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Zaleca si¢, by podczas przerw miedzylekcyjnych w miar¢ mozliwosci uczniowie i
nauczyciele pozostaja w salach. Po zakonczeniu przerwy w przypadku zmiany sali
uczniowie przemieszczajg si¢ prawg strong korytarza i schodéw.

Podczas przebywania w szatni nalezy zachowywac dystans spoteczny wobec innych
uczniéw, co najmniej 1,5 m.

Sale lekcyjne sg przygotowane dla takiej ilosci uczniéw aby odpowiednio miedzy
uczniami zostat zachowany odpowiedni dystans.

W szkole nie mogg przebywac osoby z zewnatrz. W wyjatkowej sytuacji jedynie za
zgoda dyrektora z zachowaniem wszelkich srodkéw ostroznosci (zakrywac usta i
nosa, ochronne rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja ragk) dopuszcza si¢ obecnos¢
0s6b trzecich.

Przebywanie oséb z zewnatrz na terenie szkoty mozliwe jest w wyznaczonych przez
dyrektora miejscach.

Uczniowie muszg posiada¢ wilasne przybory i podreczniki — nie ma mozliwosci
udostepniania przez uczniéw lub nauczycieli swoich podrecznikéw i przyborow.
Przybory do ¢wiczen wykorzystywane podczas zaje¢ wychowania fizycznego (pitki,
skakanki itp.) nalezy doktadnie czysci¢ lub dezynfekowac.

W sali gimnastycznej nalezy zachowa¢ dystans miedzy uczniami.

W ramach realizacji zaje¢ wychowania fizycznego, nie przeprowadza si¢ ¢wiczen,
gier i zadan kontaktowych, ktére uniemozliwiaja zachowanie dystansu.

Zaleca si¢ prowadzenie zaje¢ wychowania fizycznego na terenie boiska szkolnego
oraz na §wiezym powietrzu.

Wyjscia poza teren szkoty moga odbywaé si¢ za zgoda rodzicéw i aktualnych
wytycznych Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego.

Na czas pracy szkoty, drzwi wejsciowe do budynku sg zamykane.

Korzystanie z pracowni fryzjerskiej i odziezowej - zajecia odbywajg si¢ w grupach. Po
kazdej grupie nalezy zdezynfekowac: konsole fryzjerskie, myjki, stanowiska przy
maszynach, stoliki i krzesta, wywietrzy¢ pracowni¢. Uczen zobowigzany jest do
posiadania wiasnych przyboréw 1 narzedzi ( zgodnie z wytycznymi dla danego
zawodu). Przydzielone przez nauczyciela miejsca dla ucznia sg state.

Korzystanie z pracowni informatycznej - zajecia odbywaja si¢ w grupach. Po kazde;j
grupie nalezy zdezynfekowaé: klawiaturg, myszki, stoliki i krzesta, wywietrzy¢
pracownig.

W przypadku odbywania zaje¢ w ramach praktycznej nauki zawodu uczniéw u
pracodawcoéw podmiot przyjmujacy ucznidow zapewnia prowadzenie tych zaje¢ z
uwzglednieniem przepisow odrebnych dotyczacych ograniczen, nakazow i zakazow w
zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii, wilasciwych dla zakltadéw pracy oraz
wytycznych ministréw  wlasciwych dla zawodéw szkolnictwa branzowego,
dotyczacych poszczegdlnych branz.

W miar¢ mozliwosci podczas organizowania pracy pracownikom powyzej 60. roku
zycia lub z istotnymi problemami zdrowotnymi, ktére zaliczaja osobe do grupy tzw.
podwyzszonego ryzyka, nalezy zastosowal rozwigzania minimalizujgce ryzyko
zakazenia (np. nieangazowanie w dyzury podczas przerw miedzylekcyjnych, a w
przypadku pracownikéw administracji w miar¢ mozliwosci praca zdalna).
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Korzystanie z biblioteki szkolnej:

* wszystkie materialy wypozyczane z biblioteki szkolnej muszg przejs¢ konieczny
okres 2 dni kwarantanny,

* ksigzki, ktéry zamierza wypozyczeni uczen podaje bibliotekarz,

* w bibliotece moga przebywa¢ maksymalnie dwoje wypozyczajacych z
zachowaniem 2 metréw dystansu,. pozostali uczniowie czekaja na korytarzu

IV. Higiena i dezynfekcja.

Wszyscy uczniowie i pracownicy szkoty wchodzacy z zewnatrz do budynku szkoty
maja obowigzek zdezynfekowa¢ rece pltynem  znajdujagcym si¢ przy wejsciu.
Informacja o takim obowigzku wraz z instrukcja zamieszczona jest przy kazdym
wejsciu.

Na terenie szkoty obowigzuja ogdélne zasady higieny tj. ochrona ust i nosa podczas
kaszlu i kichania, unikanie dotykania oczu, ust i nosa.

Podczas przerw w przestrzeniach ogélnodostepnych obowigzuje noszenie maseczek
ochronnych przez uczniéw i pracownikéw szkoty.

Uczniowie przebywajacy na terenie szkoty regularnie i wtasciwie myja rece (zgodnie
z zasadami prawidlowego mycia rak) oraz dezynfekujg (zgodnie z instrukcjg)

W kazdej sali znajduje si¢ ptyn do dezynfekcji rak, ktérego nalezy uzy¢ przed
wejsciem do pomieszczenia.

Pracownicy obstugi regularnie 1 starannie dezynfekuja wszystkie miejsca i
pomieszczenia uzytkowane przez uczniéw i personel oraz wszelkie powierzchnie
dotykowe klamki, witaczniki itp. (pracownicy administracji i obstugi sprzatajacej
powinni ograniczy¢ kontakt z uczniami i nauczycielami).

Kierownik  administracji szkoty codziennie monitoruje prace porzadkowe, ze
szczegllnym uwzglednieniem utrzymywania w czystosci ciggdw komunikacyjnych,
dezynfekcji toalet, powierzchni dotykowych i powierzchni ptaskich.

Przeprowadzajac ~ dezynfekcje, nalezy S$ciSle przestrzega¢ =zalecen producenta
znajdujacych sie na opakowaniu srodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste
przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen,
przedmiotéw, tak aby uczniowie nie byli narazeni na wdychanie oparéw Srodkéw
stuzacych do dezynfekcji.

W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych wywieszone sg plakaty z zasadami
prawidltowego mycia rgk a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rak.

V. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u ucznia.

1.

W szkole zostalo wyznaczone i przygotowane (m.in. w $rodki ochrony i ptyn
dezynfekujacy) pomieszczenie, w ktérym bedzie mozna odizolowaé osobe w
przypadku zdiagnozowania objawow chorobowych. — sala nr 22

W przypadku wystgpienia u ucznia podczas zaje¢ objawOw sugerujacych zakazenie
Covid-19, nalezy niezwlocznie powiadomi¢  dyrektora szkoty lub osobg go
zast¢pujaca.
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VL

Pracownik, ktéry zauwazyl objawy infekcji gérnych drég oddechowych w tym w
szczegblnosci podwyzszona temperatura ciala, bol gtowy 1 miesni, bél gardta, kaszel,
dusznosci 1 problemy z oddychaniem, u ucznia udaje si¢ z nim do izolatorium gdzie
zachowuje wszystkie zalecenia sanitarno — epidemiologiczne (oslona ust i nosa,
rekawiczki). Pozostaje z nim, zachowujac bezpieczng odleglo§¢ minimum 2 metréw
do momentu odbioru przez rodzicéw. Uczen na czas oczekiwania na rodzicéw ma
zapewniong jednorazowg maseczke na nos i usta.

Wychowawca niezwlocznie informuje rodzicéw o zaistnialej sytuacji.

Dyrektor szkoty zawiadamia, Panstwowy Powiatowy Inspektorat Sanitarny stosuje si¢
do ich zalecen i sporzadza notatke.

Dyrektor szkoty informuje organ prowadzacy o podejrzeniu zakazenia ucznia.

Rodzic jest zobowigzany do pilnego odebrania ucznia ze szkoty (rekomendowany
wilasny $rodek transportu).

Rodzic korzysta z porady lekarskiej i wdraza odpowiednie postgpowanie.

W przypadku potwierdzenia zakazenia u dziecka rodzic niezwlocznie informuje o
fakcie dyrektora.

Obszar, w ktérym poruszat si¢ i przebywat uczen nalezy bezzwlocznie poddaé
gruntownemu sprzgtaniu i dezynfekcji.

Rodzice uczniéw z klasy osoby podejrzanej zakazeniem covid-19 sg telefonicznie
informowani przez wychowawce o zaistnialej sytuacji.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika

Do pracy w szkole moga przychodzi¢ jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek
objawéw wskazujacych na chorobe zakazng.

W przypadku wystgpienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych
objawow sugerujacych zakazenie covid-19 jest on niezwlocznie odsunigty od pracy.
Dyrektor kieruje pracownika, do wyznaczonego izolatorium i zachowujac bezpieczng
odlegtos¢ przeprowadza z nim wywiad i zaleca kontakt z lekarzem.

Dyrektor szkoly zawiadamia Panstwowy Powiatowy Inspektorat Sanitarny , stosuje
si¢ do wydawanych instrukcji, zalecen i sporzadza notatke.

Dyrektor szkoty informuje organ prowadzacy o podejrzeniu zakazenia pracownika.
Obszar, w ktérym poruszal si¢ i przebywal pracownik nalezy bezzwlocznie poddaé
gruntownemu sprzgtaniu i dezynfekcji.

O wynikach badania, przeprowadzonego przez lekarza, pracownik niezwlocznie
informuje dyrektora szkoty.

VII. Potwierdzenie zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoly.

1. Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o zaistnialej

sytuacji i w porozumieniu z organem prowadzacym, po uzyskaniu pozytywnej opinii
sanepidu, podejmuje stosowna decyzje¢ o zamknigciu placéwki/ zmianie modelu
ksztatcenia lub innych $rodkach prewencyjnych.



2. Dyrektor szkoty o potwierdzeniu zakazenia u pracownika/ucznia informuje organ

prowadzacy i kuratora o$wiaty zgodnie ze schematem procesu komunikowania si¢ w
sytuacjach kryzysowych dotyczacych jednostek systemu oswiaty.

W przypadku potwierdzenia zakazenia SARS-CoV-2 dyrektor szkoty zobowiazany
jest do stosowania si¢ do zalecen Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorgc pod uwage zaistnialy
przypadek.

Jesli zalecenia sanepidu przekazane sg za pomocg srodkéw komunikacji elektroniczne;j
lub za pomocg innych §rodkéw acznosci nalezy sporzadzi¢ notatke lub protokot.

Nalezy ustali¢ listy os6b przebywajacych w tym samym czasie w czgsci
pomieszczenia lub jego catosci, w ktérym przebywata osoba.

VIII. Dodatkowe obowiazki nauczycieli

1.

Nauczyciel w trakcie wykonywania obowigzkéw stuzbowych powinien

w szczegollnosci:

* wyjasni¢ uczniom, jakie zasady bezpieczenstwa obecnie obowigzuja w szkole
i dlaczego zostaly wprowadzone oraz odnotowac t¢ czynnos¢ w dokumentacji,

* usung¢ z sali przedmioty i sprzety, ktérych nie mozna skutecznie dezynfekowac,

* zadba¢ o dezynfekcj¢ sprzetu sportowego i zawodowego wykorzystywanego do
zajec,

* wietrzy¢ salg, w ktorej odbywaja si¢ zajecia po kazdej lekcji podczas przerw,
a w miare mozliwosci prowadzi¢ zajecia przy otwartych oknach,

* unika¢ organizowania wigkszych skupisk uczniéw w jednym pomieszczeniu.

Nauczyciel ma obowiazek zgtasza¢ dyrektorowi szkoty wszelkie mozliwe zagrozenia

dla zycia i zdrowia, w tym informacje o stanie niedyspozycji zdrowotne;j:

pracownikéw, ucznidéw, rodzicOw/upowaznionych przez rodzicow opiekundéw i 0séb

trzecich przebywajacych na terenie szkoly, z zachowaniem szczegdlnych zasad

ochrony danych osobowych.

IX. Obowiazki rodzicow.

1.

Rodzice sg zobowigzani pozostawi¢ dziecko w domu, jezeli w rodzinie lub wsréd
osOb, z ktorymi dziecko miato kontakt, wykryto podejrzenie lub potwierdzono
zachorowanie na Covid-19 lub inng chorobg zakazng.

Przed wyjsciem dziecka z domu do szkoty rodzic powinien dokona¢ pomiaru
temperatury ciala dziecka.

Rodzice zobowigzani sg do niezwlocznego informowania szkoty o potwierdzonych
dolegliwosciach chorobowych dziecka i najblizszych cztonkéw rodziny zwigzanych z
chorobami zakaznymi w tym szczegélnosci Covid-19, a przede wszystkim takich
decyzji stuzb, jak: poddanie cztonkéw rodziny nadzorowi epidemiologicznemu,
kwarantannie.

Rodzice powinni poda¢ aktualne numery telefonéw, w przypadku braku mozliwosci
odebrania telefonu niezwlocznie oddzwoni¢ jesli tylko bedzie to mozliwe.



5. W celu ochrony danych osobowych, praw i godnosci dzieci, rodzicow i innych oséb
fizycznych zgloszenie dokonywane jest bezposrednio Dyrektorowi szkoty, a w
przypadku braku kontaktu do sekretariatu placowki.

6. W czasie oczekiwania na:

* zakonczenie nadzoru epidemicznego,

* zakonczenie kwarantanny,

* zakonczenia leczenia i diagnostyki medycznej w tym oczekiwania na wynik testu na
Covid-19 dziecko pozostaje pod opiekg rodzicow w miejscu zamieszkania.

X. Postanowienia koncowe

1. W przypadku zaobserwowania niepokojacych objawéw bezzwlocznie nalezy
powiadomi¢ telefonicznie Powiatowa Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w m.st.
Warszawie, ul. Jana Kochanowskiego 21, 01-864 Warszawa

2. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w m.st. Warszawie,
ul. J. Kochanowskiego 21, 01-864 Warszawa,
kontakt:

* Infolinia dla obywatela ws. kwarantanny i zdrowia - 222 500 115,
* Numer informacyjny czynny w godz. 8:00-16:00 - 22 32 58 958,
» Kontakt do biura podawczego - 22 31 07 900

¢ Adres email: koronawirus @pssewawa.pl

Powyzsze Procedury zostaly wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora szkoly nr 8/2020
od 1 wrzesnia 2020 do odwolania.



